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Pouzité zkratky

MAS — Mistni akéni skupina

RO SZIF — Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencéniho fondu
PRV — Program rozvoje venkova

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

CP — Centralni pracovisté

Mze — Ministerstvo zemédélstvi



1. Identifikace MAS

weomas: Podchlumi

Nazev MAS: MAS Podchlumi, z.s.

Sidlo MAS: Holovousy 39, 508 01 Horice

Webové stranky: www.maspodchlumi.cz

E-mail: mas@podchlumi.cz

1€O: 270 15 947

ID datové schranky: b27efém

Ing. Tereza Subrtova — vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

subrtova@podchlumi.cz
tel. 777 854 526

Ing. Helena Kra¢marova — projektova a financni manaZerka
kracmarova@podchlumi.cz
tel. 739 727 094

Administrace programového ramce Programu rozvoje venkova se v mistni akéni skupiné fridi:
- zavaznymi predpisy Ministerstva zemédélstvi a Statniho zemédélského intervencniho fondu:

- Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie budou

schvaleny v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 — opatfeni 19

- Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu

rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 — operace 19.2.1.

- metodiky SZIF: Pfirucka Zadavani verejnych zakdzek, Pfirucka pro publicitu, Metodika pro

vypocet finan¢niho zdravi, Instruktazni list Fiche
- a dalSimi aktudlné platnymi predpisy
- vnitfnimi predpisy MAS

- Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje v MAS Podchlumi, z.s. ,Na spole¢né cesté krajem

ovoce a piskovce”
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2. Pfiprava vyzvy

2.1 Fiche

Po schvaleni programového ramce PRV vygeneruje MAS vsechny své Fiche dle schvaleného
programového ramce PRV pres Portal Farmare. MAS do formulare Fiche doplini indikatory vystup( a
vysledk(l a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii doplni konkrétni preferencni
kritéria véetné bodového ohodnoceni.

Preferencni kritéria stanovena ve Fichich musi byt transparentni a v souladu s principy pro stanoveni
preferencnich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV. U kazdého preferenéniho kritéria
musi byt uveden popis zplsobu a obsahu hodnoceni, na zakladé kterého probihd hodnoceni daného
kritéria. Preferenéni kritéria m@ze MAS upravit pred kazdou dal$i vyzvou, a to do doby podani Zadosti
o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

Vyplnéné formulafe Fichi zasle MAS pres Portdl Farmare na SZIF. CP SZIF provede kontrolu, MAS
neprodlené zajisti pfipadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede opét CP SZIF.

2.2 \lyzva

MAS pfipravi vyzvu MAS k predkladani Zzadosti o dotaci v ramci Programového ramce PRV své SCLLD.

Vyzva musi obsahovat minimdlné nasledujici udaje:

- nazev MAS a SCLLD

- ¢asové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS

- pldnovany termin registrace vybranych 7adosti na RO SZIF (dle vyzvy vyhla$ené Ridicim organem PRV)
- odkaz na internetové stranky MAS

- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace pripadnym
ZadatelUm

- seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich Uplného znéni

- vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢)

- seznam nepovinnych ptiloh Zzadosti stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)

- popis zpUsobu vybéru projektl na MAS, pripadné predpis k vybéru projektl, ktery musi obsahovat
mimo jiné postup vybéru v ptipadé shodného poctu bod ve fichich, a vlastni predpis, ktery zaruci
transparentnost vybéru projektll a zamezi stfetu zajmU (pripadné odkaz na internetové stranky MAS,
kde je Zadatel nalezne)

- odkaz na Pravidla pro Zadatele 19.2.1.

Vyzvu schvali Rada MAS Podchlumi, z.s.

Vyzvu zasle MAS prostfednictvim Portalu Farmare spolu s vyplnénymi formulafi vyhlaSovanych fichi ke
schvaleni na RO SZIF formou Zadosti o potvrzeni vyzvy. V pFipadé zjisténi nedostatkdl RO SZIF odesle
MAS piipominky k vyzvé do 7 pracovnich dnG od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy. MAS zajisti napravu
a opétovné vyzvu zasle na RO SZIF.

Soucasné se schvalenim vyzvy ze strany RO SZIF je pro 7adatele zpfistupnén formular Zadosti o dotaci
v Portalu Farmare, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

Jiz schvélenou vyzvu nelze nijak ménit, ve vyjimecnych pripadech muize byt vyzva zrusena a predloZena
ke kontrole nova.

Odpovédnost za preferencni kritéria:



Rada spolku

Odpovédnost za pripravu vyzvy a odesldani ke schvdleni na SZIF:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za schvdleni vyzvy:

Rada spolku

3. Vyhlaseni vyzvy
3.1 Zakladni podminky vyzvy

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Gzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

MAS musi mit v dany okamZik vyhlasenu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV, dalsi Zadost
o potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vSech projektd z predchozi vyzvy na RO SZIF.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankdch MAS, véetné
vSech dokumentl potfebnych ke zpracovani Zadosti, od data vyhlaseni vyzvy aZz po posledni den pFijmu
Zadosti o dotaci na MAS. Vyzva musi byt vyhla$ena minimalné 4 tydny pred ukonéenim piijmu Zadosti
o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

Odpovédnost za vyhldseni, zverfejnéni vyzvy a dokumenti:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

4. Zadosti o dotaci a jejich prijem
4.1 Konzultace
V obdobi pred prijmem Zadosti MAS zajisti bezplatnou a objektivni konzultaci projektl Zadatell

(osobni, telefonickou, emailovou). K informovanosti Zadatell prispéji i seminare, které bude MAS pro
prijemce dotaci realizovat. Nejasnosti v projektech Zadatel MAS konzultuje se SZIF.

4.2. Zakladni podminky Zadosti o dotaci
Zadost o dotaci se podava samostatné za kazdou Fichi.

Za danou Fichi v dané vyzvé MAS je moZné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele
na stejny predmét podnikani. Zadatel neni opravnén predkladat projekty s dotaci vy3di, ne? je
stanovena alokace na danou Fichi.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovéna z G¢tu Zadatele na Portalu Farmare a po vyplnéni Zadatelem
predana na MAS.

4.3. Podani zadosti o dotaci

PFijem Zadosti do Programového ramce PRV zajisti MAS ve své kancelafi v terminu a ¢ase uvedeném
ve vyzvé (minimdlné v 6 pracovnich dnech). Pracovnik MAS ovéfi totoZnost Zadatele. Pfevezme
kompletni Zadost, jeji pfilohy a pfipadnou plnou moc —to vse v elektronické podobé. Vybrané rozsahlé
prilohy mize Zadatel predloZit v listinné podobé. Nasledné pracovnik MAS Zadost o dotaci vytiskne a
zaregistruje ji tzn. opatfi datem, registracnim cislem MAS, podpisem pracovnika MAS a preda k podpisu
Zadateli/povérenému zastupci. O registraci vyhotovi pracovnik MAS pisemné potvrzeni, které na misté
preda Zadateli/zastupci Zadatele.

MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukoncéeni pfijmu Zadosti na MAS zvefejni na svych
internetovych strankach seznam pftijatych Zadosti minimalné v rozsahu:



- Ndzev Zadatele

-1C

- Misto realizace projektu

- Nazev projektu

- Nazev a Cislo prislusné Fiche.

Pro kazdou Zadost bude v kancelafi MAS zaloZena slozka Zadosti a oznaena registracnim cislem MAS,
nazvem Zadatele a projektu. V této sloZce budou archivovany veskeré dokumenty souvisejici s Zadosti.

Odpovédnost za konzultace a semindr pro Zadatele:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za pFijem a zverejnéni seznamu Zdadosti:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

5. Administrativni kontrola Zadosti o dotaci na MAS

5.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

MAS provede do 20 pracovnich dnd od ukonceni vyzvy zakladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu
obsahové spravnosti, kontrolu formalnich naleZitosti), kontrolu pfijatelnosti a kontrolu vsech
povinnych i nepovinnych pfiloh podle podminek MZe a SZIF. Kontrola bude provddéna podle
kontrolnich listl v téchto etapach:

- Administrativni kontrola — Uplnost a pfislusnost Zadosti a jejich pfiloh

- Kontrola pfrijatelnosti — soulad subjektu Zadatele, mista, tématu a harmonogramu projektu,
navrZzeného financovani projektu, pfiloh s pozadavky fiche, vyzvy, SCLLD

- Vécna kontrola — obsah, vydaje a rozpocet projektu, obsah pftiloh.

V ptipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit odstranitelné nedostatky,
vyzve 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci — minimalné viak 5 pracovnich
dni. V pripadé neodstranitelnych nedostatkl a v pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu, ukonci
MAS administraci Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni podminek.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan a to do 5 pracovnich dnl od jejich ukonceni.

V ptipadé ukoncéeni administrace, uvede MAS v oznameni Zadateli divod tohoto ukonceni.

5.2 Zaznamy do formuléfe Zadosti o dotaci
MAS provadi do formulafe dotéené Zadosti o dotaci zdznam o viech koncich administrace a o
dokumentech pFijatych & odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

Odpovédnost za kontrolu projektii a informovdni Zadatele:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

6. Hodnoceni projekt

6.1 Hodnoceni projekt(

U Zadosti o dotaci, které nebyly v rdmci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti vyFfazeny,
provede Vybérova komise za kazdou Fichi, do 20 pracovnich dni od ukonceni administrativni kontroly
a kontroly pfijatelnosti, vécné hodnoceni dle preferencnich kritérii uvedenych ve vyzvé MAS.



Vybérova komise je usnasenischopna za pfitomnosti nadpoloviéni vétsiny ¢lend. Pro prijeti rozhodnuti
je tfeba souhlasu vétsiny pritomnych. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lend rovné. Kazdy ¢len
vybérové komise ma jeden hlas.

Clenové Vybérové komise se musi podrobné sezndmit se viemi pravidly, kterd mohou byt podkladem
pro hodnoceni. Kazdy projekt hodnoti dva ¢lenové Vybérové komise (hodnotitelé), pficemz pridéleni
projektd bude provedeno losovanim. Po pridéleni projektu losem hodnotitel na misté deklaruje svou
nepodjatost a ml¢enlivost k vylosovanému projektu podpisem Cestného prohldseni. V p¥ipadé, Ze
hodnotitel nemuiZe nepodjatost deklarovat, probéhne nové losovani a hodnotiteli je pridélen novy
projekt.

Hodnoceni jednotlivych projektd provadi kazdy hodnotitel v daném terminu samostatné, vyplnénim
hodnoticiho protokolu. U kazdého kritéria hodnotitel uvede zdlvodnéni pfidéleného poctu bodd,
vysledny soucet bodd a hodnotici protokol podepiSe. V ptipadé, Ze se jednotlivi hodnotitelé lisi v
hodnoceni téhoz projektu v bodovani o vice nez 20%, provedou vyklad vlastniho hodnoceni a Vybérova
komise o pridéleni bodl rozhoduje hlasovanim. Tohoto rozhodovani se nesmi Gcastnit ¢lenové
Vybérové komise, ktefi nemohou deklarovat nepodjatost k danym projektdm (nepodjatost je
deklarovana podpisem Cestného prohlaseni). P¥ipadné dalsi spory fesi predseda Vybérové komise.

Na jednani Vybérové komise dojde k vyhodnoceni obodovanych projektd. Na zakladé bodovych
hodnoceni a spole¢ného projednani stanovi Vybérova komise pofadi projektl za kazdou Fichi zvlast
podle poctu bod( a navrhne Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci a tento navrh nasledné
predloZi ke schvaleni Radé spolku. Z jednani Vybérové komise je potizen zapis v€. prezencni listiny s
podpisy vsech pfitomnych ¢lend.

Vysledny pocet bodl u jednotlivych projektd musi dosahnout minimaini bodové hranice stanovené
mistni akéni skupinou v kazdé vyzvé MAS. V pfipadé nedosazeni této hranice musi byt Zddost o podporu
vyloucéena z dalSiho procesu hodnoceni.

6.2 Vybér projekt

Konecné schvaleni projektd provadi Rada spolku. Rada spolku je usnasenischopnd za pfitomnosti
nadpolovicni vétSiny clenld. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pfitomnych. P¥i
rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenl rovné, kazdy ¢len ma jeden hlas. Schvalovani projektd se nesmi
Ucastnit osoby, které nemohou deklarovat nepodjatost k danym projektim (nepodjatost je
deklarovana podpisem Cestného prohlaseni).

Rada spolku se pfi vybéru projektd fidi témito zasadami:

- musi respektovat poradi, v jakém jsou projekty sefazeny dle bodového hodnoceni,

- musi respektovat alokace stanovené na jednotlivé Fiche.

Podporeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané Fichi nejvice bodl a beze zbytku mohou byt
podporeny v celkové vysi ze stanovené alokace.

Postup v pfipadé shodného poctu bodi

V ptipadé shodného poctu bodi budou rozhodovat tato kritéria v uvedeném poradi:

- zvyhodnén bude Zadatel, ktery nebyl jesté podporen ze SCLLD,

- projekty razeny vzestupné, dle vySe poZadované dotace - tzn. preferovan bude projekt s nizsi
pozadovanou dotaci.

Postup v pfipadé nedocerpani alokace
V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé MAS, lze stanovenou
Castku prevést na jinou Fichi Ci vice Fichi v rdmci této vyhlasené vyzvy MAS. O pfesunu téchto financnich
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prostfedkd rozhodne Rada spolku zejména s ohledem na aktualni plnéni finanéniho planu SCLLD a
aktudlni rozlozeni projektd v ramci vyhlasenych Fichi. Navrzeny presun financ¢nich prostfedk( musi byt
vzdy zdGvodnén.

Podpora hranicniho projektu

Finanéni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z divodu podpory hraniéniho projektu
(projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splfiiuje minimalni stanovenou
vysi bod(). O tom rozhoduje Rada spolku, a to zejména s ohledem na aktuaini pInéni finan¢niho planu
SCLLD a aktualni rozloZeni projekt( v ramci vyhlasenych Fichi. Navyseni musi byt vidy zdlvodnéno.

Vysledkem jednani Rady spolku je schvaleni:
- seznamu vybranych Zadosti o dotaci,
- seznamu nevybranych Zadosti o dotaci.

Z jednani Rady spolku je potizen zapis v¢. prezencni listiny s podpisy viech pfitomnych clen(.

6.3 Informace o vysledcich hodnoceni

Po schvéleni vybéru projektld kancelaf MAS vysledky hodnoceni (bodovani) zaznamena do formulare
Zadosti o dotaci a do 5 pracovnich dnil od vybéru projekttl zvefejiiuje na svych internetovych strankach
Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu:

- Nazev Zadatele

- 1€ Zadatele

- Nazev projektu

- Misto realizace projektu

- Nazev a Cislo ptislusné Fiche

- Bodovy zisk.

MAS pisemné informuje Zadatele o vysledku hodnoceni jejich Zadosti do 5 pracovnich dni od schvaleni
vybéru projektli a o pravu podat odvolani proti hodnoceni MAS v terminu do 15 pracovnich dnl od
obdrzeni vysledku hodnoceni.

Vybrané Zadosti MAS elektronicky podepiSe, verifikuje pfilohy a preda Zadateli minimalné 3 pracovni
dny pred nutnou registraci na SZIF. Dale informuje Zadatele o jeho povinnosti a terminu zaslat zadosti
v¢. pfiloh na RO SZIF prostfednictvim Uctu Zadatele na Portalu Farmare.

Odpovédnost za hodnoceni projektii:

Vybérovd komise

Odpovédnost za schvdleni projektii:

Rada spolku

Odpovédnost za verifikaci a preddni Zadosti Zadateli:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za zverejnéni seznamu vybranych a nevybranych Zddosti o dotaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

7. Stfet zajm0 pfi vybéru projektll a schvéleni vybéru, zaruceni

transparentnosti

Stietem z4jm0 se rozumi takové chovani, které muze zvyhodnit nebo znevyhodnit subjekt (zadatele,
partnera), ve kterém hodnotitel plsobi, plsobil nebo v nejblizsich dvou letech hodla pUsobit. Za osobni
zajem se povaZuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo osobé ji



blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo
plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Pti hodnoceni a vybéru projektli musi platit tyto zasady:

e zamezeni stfetu zajmd — Cestné prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni & vybéru projekta,

e zamezeni osobniho zdjmu — jakykoliv zajem, ktery ptindsi osobni vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, vyhody pro sebe nebo jinou osobu,

* zamezeni stfetu zajm0 — vykonavani néjaké cinnosti v organizaci Zadatele, podil na zpracovani
projektu, existence rodinnych ¢i jinych vazeb ve vztahu k projektu ¢i Zadateli,

* nepodjatost ¢lena vybérového organu — ¢len se nesmi podilet na hodnoceni projektd ani nesmi
zasahovat do jednani tykajici se daného projektu ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat (vyloudeni z
hodnoceni projektt v celé Fichi),

¢ neprijimani darl ¢i jinych zvyhodnéni, kterad by mohla ovlivnit nestrannost, zavazek mlicenlivosti.

Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektl se musi podrobné seznamit se vsemi pravidly, ktera
mohou byt podkladem pro hodnoceni a vybér projektd a svym jednanim a aktivni Géasti musi
predchazet jakymkoliv neprihlednostem ve vybérovych postupech. Hodnotitel pfedchazi v pribéhu
pripravy vybéru a samotného procesu vybéru projektl jakymkoliv ndznakim klientelismu, nebo
jakymkoliv projevim pfimého nebo nepfimého korupéniho jednani, a svym jednanim nesmi
zpochybnit nezavislost posouzeni a vyloucit pripadny stfet zajma.

Hodnotitel deklaruje svou nepodjatost a ml¢enlivost k hodnocenému projektu podpisem Cestného
prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projekt(. Pro zajisténi nepodjatosti hodnotitele
musi byt splnény nasledujici podminky:

¢ hodnotitel musi k hodnoceni pfistupovat nestranné,

¢ hodnotitel nesmi v ramci vyhlasené vyzvy MAS hodnotit projekt ve stejné oblasti podpory, v ramci
které byla predloZena Zadost o dotaci Zadatelem, ktery je jakymkoliv zplisobem spjat s hodnotitelem
(napf. neni pfipustné propojeni hodnotitele s Zadatelem nebo jeho partnerem; hodnotitele s
Zadatelem ¢i jeho partnerem nesmi spojovat osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér atd.),

¢ hodnotitel nesmi hodnotit projekt, ve kterém je Zadatel Ci partner subjektem, ve kterém hodnotitel
plsobi nebo plsobil,

¢ hodnotitel nesmi v rdmci vyhlasené vyzvy MAS hodnotit ani jiné projekty v oblastech podpory, ve
kterych je podan projekt, na kterém se aktivné ucastnil ¢i pomahal pfi pripravé tohoto projektu.

Pro zajisténi mlcenlivosti hodnotitele musi byt splnény nasledujici podminky:

¢ hodnotitel musi zachovat mléenlivost o vSech skutecnostech souvisejicich s hodnocenim Zadosti,

e v souvislosti s hodnocenim projektu ziskané informace nesmi hodnotitel vyuZit k vlastnimu
prospéchu,

e v souvislosti s hodnocenim projektu ziskané informace nesmi hodnotitel poskytnout tfetim osobam,
¢ hodnotitel nesmi umoznit ziskat tretim osobam informace ziskané v souvislosti s hodnocenim,

¢ hodnotitel nesmi v dobé hodnoceni Zadosti ani po jeho ukonceni kontaktovat Zadatele ani partnery
posuzované projektové zadosti a nesmi od Zadatele nebo partnera zjistovat dodate¢né informace ani
sdélovat témto subjektiim vysledky svého posouzeni.

Hodnotitel ddle musi zajistit tyto podminky:

¢ hodnotitel svym jednanim nesmi zpochybnit nezavislost posouzeni,

¢ hodnotitel musi v souvislosti s hodnocenim pfijmout takova opatfeni, kterd znemozni Unik informaci
ke tretim osobam,

¢ hodnotitel musi posuzovat Zadosti pouze na zadkladé udajli obsazenych v projektové Zadosti a na
zakladé svych znalosti,
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¢ hodnotitel musi provadét posouzeni samostatné,
¢ hodnotitel se musi podrobné seznamit se vSemi pravidly, ktera mohou byt podkladem pro hodnoceni.

Pro zachovani transparentnosti postup( bude v nékterych odlGvodnénych ptripadech (napf. pro Gcely
zasedani Vybérové komise po bodovani Zadosti) nutné hodnotitele zbavit mlcenlivosti. Zbavit
hodnotitele mlicenlivosti mliZze ve spolupraci s vedoucim pracovnikem pro realizaciSCLLD predseda
Vybérové komise pouze pisemné s tim, Ze ve zbaveni musi byt uveden rozsah a uUcel.Pro kontrolu
nestrannosti, oSetfeni stfetu zajmU a dlvérnosti budou zverejnény zapisy ze zasedani tykajicich se
hodnoceni a vybéru projektd.

7.1. Postupy a nastroje pro kontrolu ¢estného prohlaseni

Dozorc¢i komise kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd a namatkové bude kontrolovat
jednotlivd hodnoceni. Dale bude Dozorci komise posuzovat a kontrolovat, zda nedochazi ke stfetu
zajmQ. V pripadé potreby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, zda stifet zajm0 existuje ¢i ne. MAS
zajistuje transparentnost a nediskriminaci také pravidelnym monitoringem, evaluaci a Fadnou
archivaci.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, pfip. jim povéfeny pracovnik kancelafe MAS, zajistuje, ze éestné
prohlaseni podepsaly vSsechny osoby, kterych se dana véc tykad. Dozorci komise tuto skutecnost
kontroluje.

Dozoréi komise nastavuje systém kontrolnich mechanism( a provadi a eviduje kontroly, archivaci
provadi kanceldf MAS. Mechanismy kontroly ,,ex post” jsou zaméreny na prezkoumadni cestného
prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektl s ohledem na zjisténé informace:

a) vnéjsi informace (tj. informace o potencidlnim stfetu zajma poskytnuté vnéjsimi stranami, které
nemaji Zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stret zajma vznikl),

b) kontroly provadéné za situace, pfi niz existuje vysoké riziko stfetu zajma, na zakladé vnitini analyzy
rizik nebo varovnych signall (viz. nize),

c) namatkové kontroly.

7.2. Napravna opatreni
Dozorci komise nastavuje napravna opatieni pro feseni vzniklych situaci v procesu feseni stifetu zajma.
Dozorci komise nastavi vnitfni postupy zejména k nasledujicim bodim:

a) Postupy upravujici situace, kdy ke stfetu zajmu doslo - napt. odstoupeni dotéené osoby z hodnoceni
Fichi, ve kterych by doslo ke stfetu zajmU (nestaci jen nehodnoceni predmétného projektu, ale je nutné
nehodnotit i vSechny konkurencni projekty). Sankce v pfipadé nenahlaseni jiz vzniklého
potencionalniho/skutec¢ného stretu zajm ¢i neoznameni pochybnosti — napf. vylouceni z hodnoceni v
prislusné Fichi/Vyzvé dané MAS.

b) Postoupeni dané véci odpovédnému organu (SZIF), zejména ndvrh na feSeni dopadd na projekty
konecnych Zadatel(.

7.3. Priklady varovnych signall, které mohou pomaoci urdit situace, pfi nichz dochazi ke
stretu zajmd

* PfedloZené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).

« Clenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokdzali vyhodnotit
predlozené nabidky, a celému vyboru dominuje jedina osoba.

o Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢len(i Vybérové komise (napf. uvadéji
stejnou adresu, telefon, mail).
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* Neobvyklé chovani dotcené osoby, kterd chce ziskani informace o vybéru projektd, ackoli neni
predmétem povérena.

e Zaméstnanec Zadatele ma ptibuzné, kteti pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo schvalovani
projektd.

Podezield snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zuzeni nebo zaméfeni na jeden
subjekt/skupinu subjekt).

7.4. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakon(, pravidel, metodik, pokyna)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zpristupnéni relevantnich Gdajd, tak aby byl zajiStén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez
rozdilu.

Odpovédnost za Feseni stfetu zajmii:
Dozoréi komise

8. Predani zadosti na RO SZIF

Na RO SZIF preda MAS pred ukoncenim terminu registrace na SZIF tyto dokumenty vyzvy:
- Seznam vybranych a nevybranych zadosti o dotaci Vybérovou komisi MAS

- Prezencni listinu z jednani Vybérové komise a zapis z jejiho jednani

- Aktualni seznam ¢lend Vybérové komise

- Doklad o schvaleni vybranych projektd Radou MAS.

Prilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikaénimi udaji Zadatele a predat na pfislusny RO SZIF
nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. RO SZIF provede registraci
Zadosti o dotaci po jejim odeslani pFes Portal Farmare. Za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF
je povazovano datum registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS. O zaregistrovani Zadosti o dotaci
bude Zadatel informovan prostfednictvim Portalu Farmare SZIF.

Nevybrané Zadosti o dotaci MAS zasild prostfednictvim Portalu farmaie do 5 pracovnich dnd od
terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

9. Redeni odvolani Zadatel(

MAS zajisti feSeni odvolani Zadatele a nesouhlasu Zadatele s postupem MAS v téchto pfipadech:

- Odvolani proti ukonceni administrace - fesi Dozor¢i komise do 10 pracovnich dni po doruceni odvoldni
na MAS

- Odvolani proti hodnoceni projektu a postupl MAS - fesi Dozorci komise do 10 pracovnich dni po
doruceni odvolani na MAS

Odpovédnost za Feseni odvoldni:
Dozoréi komise

10. DalSi postupy administrace projektu
MAS zajisti doplnéni, kontrolu a opétovnou verifikaci Zadosti pfi opravé nedostatku zjisténych pfi
kontrole zadosti na SZIF. Zadatele vyzve k doplnéni zadosti a predani jeji doplnéné podoby RO SZIF.
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Odpovédnost za pfeddni informaci o nutnosti doplnéni Zadateli:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za verifikaci Zadosti a pFiloh po doplnéni:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

11. Provadéni zmén

V ptipadé zmén pfi realizaci projektl nebo i nasledné v dobé udrzitelnosti projektu posuzuje MAS
opravnénost a prinos zmény pro projekt, soulad s SCLLD a plvodnim bodovym hodnocenim projektu,
ddle posuzuje prijatelnost zmény v rdmci pravidel programu.

MAS prevezme od Zadatele Hlaseni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem SZIF a
MAS. Do 10 pracovnich dni provede posouzeni a kontrolu veSkerych zmén, které Zadatel pozaduje. Do
Hlaseni o zménach zaznamena MAS souhlas/nesouhlas se zménami a své stanovisko.

MAS nesmi povolit zménu, kterd neni v souladu s podminkami Pravidel 19.2.1 nebo md negativni dopad
na pocet pfidélenych bodd.

Odpovédnost za administraci Hldseni o zméndch:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

Odpovédnost za schvdleni/neschvdleni Hlgseni o zméndch:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

12. Zadost o platbu

MAS provede kontrolu zadosti o platbu a jejich pfiloh podle kontrolniho listu, zejména zkontroluje
dodrzeni preferencnich kritérii. V ptipadé nedplnosti zaddosti o platbu zasle zadateli do 7 kalendarnich
dnd 74dost o doplnéni s terminem min. 5 dni. Uplnou a spravnou Zadost o platbu MAS potvrdi
nejpozdéji 14. den od predlozeni Zadosti na MAS. Zadatel prostfednictvim Portalu Farmare poté Zadost
o proplaceni poda nejpozdéji v terminu uvedeném v Dohodé.

Pokud Zadatel s ndpravnym opatfenim &i stanoviskem nesouhlasi, pfedd na MAS k Zadosti o platbu
pisemné vyjadfeni o svém nesouhlasu. MAS do Zadosti o platbu uvede své stanovisko. Zadatel
nasledné preda Zadost o platbu spolu se svym nesouhlasnym vyjadienim na RO SZIF.

Odpovédnost za kontrolu Zdadosti o platbu:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

13. Monitoring a evaluace

MAS sleduje projekty v prabéhu i pfi ukonceni jejich realizace, dale pak v dobé jejich udrzitelnosti a za
jednotliva obdobi vytvari zpravy. MAS zajistuje monitoring a evidenci indikator( projektd, vyzev, Fichi,
Programového ramce PRV a postupl MAS. Monitorovaci indikatory vyuZiva ke kazdorocni zpravé o
plnéni SCLLD pro organy MAS a Mze a pfi evaluaci.

Monitoring bude provadén:
- po kazdé vyzvé
- budou vypsany hodnoty indikatorl uvedené ve vybranych Zadostech,
- po ukonceni realizace projekt bude jejich naplnéni vyhodnoceno a zapsano do celkového
prehledu plnéni indikatort MAS
- kazdorocné
- v ramci MAS bude kaZdy rok probihat ro¢ni monitoring a evaluace,
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- bude hodnoceno plnéni indikatord v daném roce a celkovy stav naplnénosti indikator a v
navaznosti na to budou pfipraveny vyzvy, alokace a bodovaci kritéria nasledujiciho roku

- v ramci stfrednédobého hodnoceni
- Setfeni v roce 2018 bude zjistovat pribézné napliiovani indikatort strategie,
- na zakladé vysledkd hodnoceni bude mozné upravit indikatory i zacileni vyhlasovani vyzev v
druhé casti obdobi nebo upravit preferencni kritéria tak, aby podporené projekty Iépe
napliiovaly SCLLD

- v ramci ex post evaluace
- druhé Setfeni probéhne v roce 2023
- Setfeni bude slouzit jako podklad k zavére¢nému vyhodnoceni plnéni strategie v obdobi 2014-
2022 a k pfipravé strategického planu na dalsi obdobi ¢innosti MAS

Odpovédnost za monitoring:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
Odpovédnost za evaluaci:

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

14. Archivace dokumentu

Veskera dokumentace a data MAS Podchlumi, z.s. podléhaji archivaci. Archiv se nachazi v prostorach
sidla MAS. MAS zajisti uchovani veskerych doklad( tykajicich se administrace projektd, hodnoceni a
vybéru projektl, kontrolni ¢innosti projektovych zadosti a kontrol na misté min. do roku 2023.

Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

15. Prilohy

1. Cestné prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni & vybéru projektt
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Cestné prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni & vybéru projektd

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Pozice v zastupujici organizaci:

Funkce v MAS:

Cislo vyzvy MAS:

Fiche:

Definice stietu zajmu

Nafizeni (EU, Euratom) €. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. Fijna 2012, kterym se
stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruseni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢.
1605/2002 definuje pojem stfet zajm{ pro Ucely provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2
nasledujicim zplsobem:

,1. U¢astnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpo&tu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stretu se zajmy Unie. (...)

2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajma dochazi, je-li z rodinnych divodu, z dlvod( citovych vazeb, z
dlvodu politické nebo narodni spfiznénosti, z dlivod( hospodarského zajmu nebo z divodl jiného
spolec¢ného zajmu s prijemcem financnich prostfedkd ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
Ucastnika financ¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.“

14, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) zadosti o
dotaci, cestné prohlasuji, Ze:

* nejsem si védoma, Ze bych se ocitla v potencidlnim/skuteéném stfetu zajmulv souvislosti s vybérem
a schvaélenim projektd, o které se jedna,

* jsem si védoma dusledkdq, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

Ja, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o
dotaci, se zavazuiji, Ze:

e v pfipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stfet zajm(, nebo nastane-li
okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést, ozndmim tuto skute¢nost odpovédnému
organu. Do doby rozhodnuti tohoto organu mi bude pozastavena veskera ¢innost v dané véci.

J4, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) Zadosti o
dotaci, potvrzuiji, Ze:

¢ vSechny zdleZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v dlvérnosti, zachovam mlcenlivost o osobnich
udajich a o bezpecénostnich opatrenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpedeni osobnich udaju, dle
zdkona ¢. 101/2002 Sb. Zdkon o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond, (napf.
nezverejnim zadné dlavérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim. Informace, které
mi budou sdéleny, nezneuZiji. Zejména souhlasi s tim, Ze bude uchovavat v dlvérnosti veskeré
informace ¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhali ¢i pfipravi v pribéhu hodnoceni

nebo na zakladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto informace a dokumenty budou pouZzity vyhradné

1PFi skute¢ném stfetu zdjmua dochazi ke stfetu mezi Ukoly ve vefejném zédjmu a soukromymi zajmy ¢lena organu MAS, pfi
némz ma ¢len organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepatfi¢né ovlivnit vykon jeho Ukold a povinnosti v daném organu
MAS. Potencialnim stfetem zajm{ je situace, kdy ¢len organu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy, Ze by vznikl
stret zajma.
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pro Ucely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty Zadné treti strané. RovnéZz souhlasim, Ze si
neponecham kopie Zadnych pisemnych informaci, které mi budou poskytnuty).

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) Zadosti o
dotaci, dale ¢estné prohlasuiji, Ze:

NEPODJATOST

¢ budu k hodnoceni pfistupovat nestranné,

¢ nebudu v ramci vyhlasené vyzvy MAS hodnotit projekt ve stejné oblasti podpory, v ramci které byla
predloZena Zadost o dotaci Zadatelem, ktery je jakymkoliv zplisobem spjat s moji osobou (napf. neni
pfipustné propojeni hodnotitele s Zadatelem nebo jeho partnerem; hodnotitele s Zadatelem ¢i jeho
partnerem nesmi spojovat osobni, pracovni i jiny obdobny pomér atd.),

* nebudu hodnotit projekt, ve kterém je Zadatel ¢i partner subjektem, ve kterém pUlsobim nebo jsem
pUsobil,

¢ nebudu hodnotit projekt se stejnym mistem realizace ¢i se shodnym sidlem Zadatele, jako je moje
bydlisté,

¢ nebudu v ramci vyhlasené vyzvy MAS hodnotit ani jiné projekty v oblastech podpory, ve kterych je
podan projekt, na kterém jsem se aktivné Gcastnil ¢i pomdhal pti pfipravé tohoto projektu.

MLCENLIVOST

¢ zachovam micenlivost o vSech skuteénostech souvisejicich s hodnocenim zadosti,

e v souvislosti s hodnocenim projektu ziskané informace nevyuziju k vlastnimu prospéchu,

¢ v souvislosti s hodnocenim projektu ziskané informace neposkytnu tfetim osobam,

* neumoznim ziskat tretim osobam informace ziskané v souvislosti s hodnocenim,

¢ nebudu v dobé hodnoceni Zadosti ani po jeho ukonceni kontaktovat Zadatele ani partnery
posuzované projektové zadosti a nebudu od Zadatele nebo partnera zjistovat dodate¢né informace ani
sdélovat témto subjektlm vysledky svého posouzeni.

DALSI PODMINKY

¢ svym jedndnim nezpochybnim nezdvislost posouzeni,

e v souvislosti s hodnocenim pfijmu takova opatteni, ktera znemozni Unik informaci ke tfetim osobam,
* budu posuzovat Zadosti pouze na zakladé udajl obsazenych v projektové Zadosti a na zakladé svych
znalosti,

® posouzeni budu provadét samostatné,

¢ podrobné se seznamim se viemi pravidly, kterd mohou byt podkladem pro hodnoceni.

DARY A VYHODY

¢ nebudu vyZadovat ani pfijimat dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jind zvyhodnéni, kterd by mohla
ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup,

¢ nedovolim, abych se v souvislosti se svou ¢innosti dostal do postaveni, ve kterém budu zavazan
oplatit prokdzanou laskavost, nebo které mé ucini pfistupnym nepattiénému vlivu jinych osob,

¢ nebudu nenabizet ani poskytovat Zadnou vyhodu jakymkoli zpisobem spojenym s moji ¢innosti,

¢ pfi vykonu své cinnosti neucinim anebo nenavrhnu ucinit Ukony, které mé zvyhodnily v budoucim
osobnim nebo profesnim Zivoté,

¢ pokud mi v souvislosti s moji ¢innosti bude nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitnu ji a o nabidnuté
vyhodé budu informovat mistni akéni skupinu.

Datum podpisu:

podpis hodnotitele/hodnotitelky
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