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1. Uvod

Tento dokument predstavuje postupy pro programovy ramec Operacniho programu Technologie a
aplikace pro konkurenceschopnost (dale také jen ,OP TAK“ ¢&i ,PR OP TAK“) vramci administrace,
monitoringu a evaluace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje na Uzemi MAS Podchlumi, z.s.
pro obdobi 2021 — 2027 (dale také jen ,,SCLLD”) a dale v souvislosti s témito ¢innostmi urcuje kompetence

konkrétnich organli a zaméstnanct MAS Podchlumi, z.s. (dale také jen ,, MAS“).

Interni postupy (dale také jen ,,IP“) jsou zpracovany v souladu s Programovym dokumentem OP TAK a
Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroju a regionalnich akénich plant v programovém
obdobi 2021 - 2027 (déle jen ,,MP INRAP“), kde je definovano, Ze MAS vypracuje nediskriminacni a
transparentni proces vybéru projektd a kritéria, jenz brani stfetu zajmu a zajistuje, Zze rozhodnuti o vybéru
nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.

MAS bude realizovat schvéleny programovy rdmec OP TAK v souladu s finanénim planem a planem
indikator( uvedenym v MS2021+.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektl MAS tedy probiha v souladu s Programovym dokumentem
OP TAK a MP INRAP. IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — se Stanovami spolku MAS
Podchlumi, z.s., standardizaci MAS a Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Podchlumi.
Smérnice je zpracovdna vsouladu s dokumentem ,Akceptace programového ramce integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK ze dne 29.6.2023“ kde jsou definovany
povinnosti MAS nad ramce MP INRAP.

Smérnice definuje zdvazné pisemné pracovni postupy:
= pro vyhlasovdni a zmény vyzev pro predkldddani ndvrhi projektd,
= pro pfijem ndvrhu projekti mimo MS2021+,
= pro jedndni orgdnt MAS Podchlumi, z.s. k projedndni projektovych zémért podanych do vyzev
MAS Podchlumi, z.s.,
= pro posouzeni souladu ndvrhu projekti( s programovym rémcem OP TAK,

= g dalsi povinnosti MAS Podchlumi, z.s. vyplyvajici z dokumentu ,,Akceptace programového ramce
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK ze dne 29.6.2023".

Kancelaf MAS vypracuje/aktualizuje IP a predava jej ke schvéaleni rozhodovacimu organu (Rada MAS).
Schvalené IP zverejiuje kanceldf MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dnl (dale jen PD) od jejich
schvéleni/schvalené zmény na webovych strankdch www.maspodchlumi.cz.

MAS nevyhlaSuje vyzvy bez vypracovanych internich postupl. IP mistni akéni skupina zasila
na e-mail: clld@mpo.cz spolecné s odkazy, dokumenty prokazujici plnéni minimalnich pozadavk( na IP.


https://maspodchlumi.cz/vyzvy-2021-2027/vyzvy-op-tak-21-
mailto:baresova@podchlumi.cz

2. Ildentifikace MAS

Nazev: MAS Podchlumi, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

IC: 270 15 947

Adresa sidla: Holovousy 39, 508 01 Hofice

Kontaktni udaje: tel.: 724 164 673, e-mail: mas@podchlumi.cz
Webové stranky: www.maspodchlumi.cz

Datova schranka: b27efém

Mistni ak¢ni skupina MAS Podchlumi, z.s. (ddle jen ,,MAS*) vnikla 20. prosince 2005 a je spolkem podle
zdkona ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik, v platném znéni. Zapsana je v rejstfik( spolkd vedeném u
Krajského soudu v Hradci Kralové pod spisovou znackou L 5842.

Personalni zajisténi implementace OP TAK v Kancelafi MAS Podchlumi, z.s.:
* Ing. Sarka Ka$parova — vedouci manazer pro realizaci SCLLD,
tel.: +420 724 247 993, e-mail: kasparova@podchlumi.cz

= Ing. Petra Baresova — projektovy manazZer pro realizaci SCLLD,
tel.: +420 724 164 673, e-mail: baresova@podchlumi.cz

Uzemi MAS zahrnuje 42 obci a je tvofena mistnimi aktéry na principu partnerstvi soukromé a verejné
sféry. Sdruzuje zdstupce samosprav a dalSich verejnych instituci, podnikatele a nestatni neziskové
organizace a dalsi zastupce ze soukromé sféry. Cilem cinnosti spolku je vSestranna podpora trvalého
rozvoje svéreného Uzemi Cinnostmi ve prospéch obci, neziskovych organizaci, drobnych podnikateld,
malych a stfednich podnik( a dalSich subjektl zde plsobicich.


http://www.maspodchlumi.cz/
https://maspodchlumi.cz/vyzvy-2021-2027/vyzvy-op-tak-21-
http://www.maspodchlumi.cz/
http://www.maspodchlumi.cz/

3. Administrativni kapacity a organiza¢ni struktura MAS

Cinnost organG MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence a zpuUsob jednani organi MAS jsou stanoveny ve Stanovach
MAS Podchlumi, z.s., zpQsob jednani Valné hromady v Jednacim a volebnim fadu Valné hromady,
které jsou zvefejnény na webu MAS.

Organizacni slozka pro realizaci SCLLD ma ndésledujici strukturu:

= Valnd hromada

= Rada

= Vybérova komise

= Dozorci komise a predseda

Organy jsou ustavovany tak, aby v Zddném z organd nemél ani verejny sektor, ani Zadna ze zajmovych
skupin vice nez 49 % hlasovacich prav. Clenstvi ve dvou organech zaroveri (kromé Valné hromady) je
nepripustné.

e Valnda hromada - nejvyssi organ MAS. Kompetence strucné: zameéreni MAS, SCLLD a jeji

provadéni, dokumenty a vnitfni predpisy v¢. stanov, hospodareni a rozpocet v¢. ro€ni zavérky a
vyroéni zpravy, zajmové skupiny, volby organd, zavazky (uvéry, pljéky), uzemni plsobnost,
podstatné zmény vici verejnému rejstiiku, clenské prispévky apod.

e Rada spolku — vykonny a rozhodovaci organ MAS. Kompetence struéné: vznik/zruseni ¢lenstvi,

pracovnépravni vztah s vedoucim pracovnikem pro SCLLD, vyzvy MAS vE. hodnoceni, vyse
alokace a vybér projektl, Zadosti MAS, podminky puGjcek a uvér(, vedlejsi hospodarska cinnost,
vedeni Ucetnictvi, rozpocty, smérnice, ro¢ni zavérka MAS, evaluacni plan SCLLD (schvaleni) apod.

e Vybérova komise — vybérovy orgdn MAS. Kompetence stru¢né: vécné hodnoceni projekt(,

navrh poradi projektd k vybéru.

e Dozorci komise — kontrolni orgdn MAS. Kompetence strucné: sledovani a kontrola ¢innosti a

hospodafeni MAS, vyrocni zpréva, soulad se zakony a pravidly/standardy, metodika zplsobu
vybéru projektl, dodrZzovani a odvolani Zadateld, monitoring a hodnoceni SCLLD, evaluacni plan
SCLLD (tvorba).

e Predseda spolku je individudlnim jednoclennym statutdrnim orgdnem MAS. Piedseda Rady
spolku je mistopredsedou spolku.

MAS muZe, ale nemusi, kvécnému hodnoceni vyuZivat externi hodnotitele — zpracovatele
odborného hodnoceni (dale také jen ,zpracovatel hodnoceni”) pro zajisténi kvality a odbornosti
hodnoceni. Jejich hodnotici posudky jsou podplrnym prostfedkem pro cleny Vybérové komise.
Vyuziti posudkl externiho hodnotitele véetné odlvodnéni bude uvedeno v zapise zjednani
Vybérové komise. Zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v urcité oblasti, nejsou ¢leny organi MAS
Ci jeji zaméstnanci. Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stfetu zajmu, podepisuji eticky kodex, ktery
je piilohou téchto IP. S externim zpracovatelem bude uzaviena DPP/DPC/zadarmo nebo probéhne
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Uhrada na zakladé vystavené faktury za dodané sluzby ze strany zpracovatele. Externi hodnotitel
pfipravi podklady pro hodnoceni vybérového orgdnu MAS.

Externi hodnotitel bude vybran na zakladé téchto parametr(:

= dosazené vzdélani v pozadovaném oboru,
= praxe v poZadovaném oboru,
= zkuSenosti s hodnocenim projekta.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zdroven. Pfi vybéru bude zohlednéna predevsim praxe
v pozadovaném oboru. Nominace externich hodnotitel( pfedklada Vybérové komisi Kancelar MAS.

Pracovni pozice Kancelare, relevantni k administraci OP TAK, jsou:
e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,

e Manaier programového ramci OP TAK.

KancelaF MAS je vykonnou a administrativni slozkou spolku. Neni organem MAS. Zajistuje pfedevsim
administrativni cCinnosti, funkéni zdzemi, informacni servis, podili se na tvorbé strategickych
dokument(, vede seznam clen(, zajistuje propagaci a aktualizaci webovych stranek spolku. Kancelar
MAS je fizena predsedou spolku, sidli v Holovousich 39 (Hofice) a ma povéreného zaméstnance na
pozici hlavniho manaZera kancelaire MAS, resp. vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, ktery je
schvalen rozhodovacim orgdnem MAS - zodpovidd za fizeni realizace SCLLD. MAS ma dalsi
zaméstnance pro realizaci SCLLD a dalsi své projekty, provoz kancelare MAS, dalsi ¢cinnost MAS mimo
SCLLD.

Naplii zaméstnanci MAS

e kaZdodenni implementace, sledovani a vyhodnocovani postupu realizace SCLLD a
programovych dokumentu spolku a realizace jednotlivych projekt,

e priprava podklad( pro jednani Valné hromady,

e spoluprace s dalSimi tuzemskymi a zahrani¢nimi subjekty,

e komunikace a informovani vefejnosti o ¢innosti spolku,

e maximalni zapojeni mistnich subjekt( do realizace strategie spolku,

¢ vyhledavani inovativnich projektl — napad( a jejich zarazovani do realizace SCLLD,

¢ soulad predkladanych projekt( se stanovami a strategii spolku,

e dalsi nezbytné administrativni ¢innosti

* animace Uzemi

¢ vyhlaSovani vyzev pro pfijem projektovych zamér(

e pfijem projektovych zamér(

e hodnoceni a vybér projektovych zamérl (posouzeni souladu projektového zaméru se
SCLLD MAS Podchlumi, z.s.)

e kontrola souladu Zadosti o podporu se schvdlenym zamérem, spolusignovani Zadosti o
podporu v MS2021+.

* monitorovani.

Dokumenty korganizaci spolku jsou uvedeny na webovych strankdch MAS

( ).



Zameéstnanci kanceldfe maji jasné stanovené povinnosti, odpovédnosti a uUkoly vyplyvajici s
procesu fizeni a administrace programovych rdmcl a realizace animacnich aktivit, zakotvené v
pracovnich smlouvach a provoznich radech organizace. Zaméstnanci jsou povinni se pribéziné
vzdélavat a absolvovat nezbytna Skoleni pro zvyseni zplsobilosti k provadéni uvedenych cinnosti.
Zaméstnanci v pfipadé nutnosti absolvuji pfislusnd Skoleni pro praci s odpovidajicimi moduly
MS2021+. V pfipadé potieby musi mit zfizen platny elektronicky podpis.

Animacni aktivity

Popis animacnich aktivit je definovan v . Vramci PR OP TAK za jednu z
nejvyznamnéjsich animacnich a komunikacnich cinnosti povazuje MAS Podchlumi, z.s. partnersky a
osobni pristup, komunikaci a metodickou pomoc s Zadateli/pfijemci a aktéry v izemi. Pfi tvorbé a
administraci jejich zdmérd a projektl véetné sdileni informaci ohledné dotacnich moznosti v Gzemi.
Obce MAS informuje o vhodnych dotacnich moZnostech nejen ve vyzvach MAS, ale i moZnosti
narodni, regionalni, mistni. MAS ma navdzany komunikacni vazby také s ostatnimi MAS v
Kralovéhradeckém kraji.


https://maspodchlumi.cz/strategie-clld/strategie-2021-2027/sclld-21-

4. Vyzvy MAS k predkladani projektovych zaméru

Nasledujici kapitoly popisuji proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zaméri mimo

MS2021+.

Vyzva MAS musi byt v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS, schvdlenym PR OP

TAK, Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji a regiondlnich akénich pland
v programovém obdobi 2021-2027 a s dokumentem ,Akceptace programového ramce integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK, kde jsou definovany povinnosti MAS nad

ramec MP |

NRAP, a to:

pri vyhlasovdani vyzev MAS musi respektovat podminky vyzvy na podporu
integrovanych projektt CLLD, kterou vyhldsil RO OP TAK,

na vyzZdddni zaslat RO OP TAK dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pfiloh),

zaslat na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace,

Harmonogram je obvykle zpracovan na jeden kalendarni rok pracovnikem Kancelare
MAS a schvalen na zakladé usneseni Rady MAS Podchlumi, z.s.

V pripadé potreby zajistuje Kanceldf MAS aktualizaci harmonogramu. Ten zasild MAS na
e-mail clld@mpo.cz RO OP TAK. Odpovédnost za vypracovani a pfipadnou aktualizaci
harmonogramu ma vedouci manaZer pro realizaci SCLLD.

Harmonogram vyzev zvefejiiuje Kanceldf na webu MAS. Odpovédnost za jeho zvefejnéni
ma projektovy manazer.

informovat RO OP TAK o terminu jedndni vybérového, rozhodovaciho a jiného
prislusného orgdnu MAS, na kterém budou vybrdny ndvrhy projekti pro realizaci v OP

TAK, a umoznit jeho zdstupci ucast na tomto jedndni v roli pozorovatele, pokud o to
poZada.

Vyzva MAS Podchlumi, z.s. je vyhlaSovana na uUzemi MAS Podchlumi, z.s., na kterém je

realizovana SCLLD 2021-2027.
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4.1. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Ridici orgdn OP TAK (dale také jen ,RO“) vyhladuje pribéinou vyzvu pro predkladani 7adosti o
podporu z integrovaného nastroje CLLD — tzv. nadfazena vyzva.

MAS reaguje na nadfazenou vyzvu RO vyzvou MAS k predkladani navrh(i projektG. Ta je vidy kolova.
Hodnoceni jednotlivych projektovych zdamér( probihd po skonceni terminu pro predkladani
projektovych zaméra.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné pfilohami, které jsou stanoveny ve vyzvé
RO OP TAK (pfipadné je mozné odkazovat na webové stranky RO OP TAK, kde jsou ptilohy uloZeny),
Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni ndvrhl projektd. Tyto
zverejiiuje Kancelar MAS.

MAS vyhladuje vyzvu aZ po vyhladeni vyzvy Fidicim organem (RO), ke které se vaze a po zptistupnéni
Zadosti o podporu v systému MS2021+ a nemUze ji ukoncit pozdéji, neZ je stanoveno datum ukonceni
pfijmu zadosti ve vyzvé RO.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni PR OP TAK, Uzemi MAS, finan¢ni rdmec opatfeni, cilové
hodnoty indikatord, Ihaty plnéni milnikd financ¢niho planu.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatieni PR OP TAK, uzemi MAS, financni rdmec opatreni, cilové
hodnoty indikatord, Ihdty plnéni milnikd finanéniho planu.

Vyzva MAS na predkladani navrhl objektl je vyhlasovdana mimo monitorovaci systém MS2021+
prostfednictvim webovych stranek MAS (https://www.maspodchlumi.cz).

Vyzvu (véetné alokace vyzvy MAS) schvaluje Rada MAS Podchlumi, z.s., a to na zakladé
harmonogramu vyzev, finan¢niho planu CLLD a absorpéni kapacity uzemi.

Vyzva je vyhlasena zverejnénim textu vyzvy na webovych strankdch MAS.

Datum ukonceni pfijma navrhid projektl mize nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po datu vyhlaseni
vyzvy.

Hodnoceni jednotlivych navrhi projekt probihd po ukonéeni pfijmu navrhl projektd. Projektové
zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou
adateli pfepracovany do podoby plné verze 7adosti o podporu v MS2021+ dle specifické vyzvy RO
pro CLLD.

Od vyhlaseni vyzvy do ukondeni pfijmu navrhd projektl poskytuje Kancelaf MAS ve stanovenych
terminech individudlni konzultace navrhi projektd v kancelafi MAS.

Text vyzvy MAS je zdkladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
podpory. Vsechny informace jsou v textu vyzvy uvedeny v plném rozsahu, pfipadné ve formé zakladni
informace s odkazem na presné znéni v navazujicich dokumentech vyzvy. Text vyzvy (véetné
navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankidch MAS do konce doby
udrzitelnosti vSech projektl v OP TAK, nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.



4.2, Zmény vyzvy

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manaZzer OP TAK nebo vedouci zaméstnanec pro SCLLD na zakladé
zmény legislativy a nadfazené metodiky, nalezi z kontrol/auditi/administrativniho ovéreni,
zefektivnéni procesu vyhlasovani vyzev. Zména vyzvy musi byt radné oddvodnénd, tzn., obsahuje
popis zmény, dlvod provedeni zmény, ptipadné dopady na Zadatele/ptijemce, pokud ve vyzvé
doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu ¢i dopady na administraci projektl
Zadatell/pFijemca.

Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MAS Podchlumi, z.s. uverejiiuje zménu
vyzvy a jeji zdlvodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy nejdéle do 2 pracovnich dnd
od schvdleni organem MAS na svém webu. Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma manazer
OP TAK nebo vedouci zaméstnanec pro SCLLD, zménu schvaluje Rada MAS.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

= zruSit vyhlasenou vyzvu

= snizit alokaci vyzvy

= zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja

= zménit miru spolufinancovani

= zménit vécné zaméreni vyzvy (zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je moina za
ucelem upresnéni textu; podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna)

= zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat oprdvnéného zadatele

= posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum

= posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum

=  ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméra.

MAS muZe mimo jiné rozhodnout o navyseni alokace vyzvy. Podminkou je volna alokace v daném
opatreni PR OP TAK.

4.3. Tvorba hodnoticich kritérii a kontrolnich listu

PFi tvorbé kritérii se MAS fidi PR OP TAK, Akcepta&nim dopisem RO OP TAK, Pravidly pro 7adatele
a prilemce, Metodickymi pokyny pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcnich plant
v programovém obdobi 2021-2027 a Sablonou pro zaslani specifickych kritérii OP TAK
(Pfiloha €. 6.2/5).

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS ptipravi Kancelaf MAS kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a
prijatelnosti (dale také jen ,KFNP“) a kritéria pro vécné hodnoceni (dale také jen ,VH") v ramci
hodnoceni procesu hodnoceni souladu ndvrhl projektli se SCLLD. Tato kritéria jsou soucasti
kontrolnich listd, které schvaluje Rada spolku.

U vécného hodnoceni pfijatych projektovych zaméra nebyl stanoven minimalni bodovy zisk.

Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektd k plnéni zamér( a cill
strategie CLLD. Pro kazdé kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni a jednoznacné
odlvodnéni poctu bodl. Navrzena kritéria budou srozumitelnd, transparentni a objektivni. Kontrolni
listy zvetfejiiuje Manazer souc€asné s vyzvou jako pfilohu vyzvy.
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MAS vybird dle svého uvaZzeni a svych potreb individudlni pocet kritérii vécného hodnoceni z
$ablony pro zaslani specifickych kritérii OP TAK (Ptiloha €. 6.2/5).

Kontrolni listy

= Ke kazdé fazi hodnoceni (KFNP a VH) jsou vytvoreni kontrolni listy.

= Navrh kontrolnich listl zpracuje Kancelar MAS.

=  Kontrolni listy schvaluje (v€etné jejich aktualizaci) Rada spolku.

= Kontrolni listy jsou nedilnou soucasti kazdé vyzvy OP TAK a jsou uverejiovdny na
webovych strankdch MAS.

= Ke kazdému hodnocenému navrhu projektu hodnotitelé vyplni jeden kontrolni list pro
danou fazi hodnoceni, ktery podepisi.

4.4, Konzultace a pfijem projektovych zamérti mimo MS2021+

Konzultace navrh(l projektll poskytuje Kancelai MAS bezplatné, jak v prostorach MAS, tak v pripadé,
kdy je to vhodné a ucelné mimo kancelai MAS. Konzultace projektovych zamérl probiha také ve
spolupraci s Agenturou pro podnikani a inovace.

Projektovy zamér Zadatel zpracuje do predepsanych formular( a Sablon (vzory nebo odkazy na vzory
formuldrd a Sablon jsou zverejnény na webu MAS jako pfiloha vyzvy). Vyplnény formular i pfilohy
Zadatel prevede do formatu PDF (krom téch vyslovné vyzadovanych v jiném formatu) a elektronicky
podepiSe statutdrni zastupce zadatele nebo osoba oprdvnénad ¢i zmocnéna k zastupovani zadatele ve
véci podani projektového zaméru na MAS (plnd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni i
opravnéni je v tomto pfipadé povinnou pfilohou projektového zaméru). Pokud neni v nadfazené
vyzvé uvedeno jinak.

Projektovy zamér, véetné pfiloh, poda Zadatel nejpozdéji v den ukonceni prijmu projektovych zamérd
(do pfedmétu uvede nazev a Cislo vyzvy, do které podava projektovy zamér). Projektové zaméry lze
zasilat:

= datovou schrankou (DS MAS — b27ef6m)
=  e-mailem (mas@podchlumi.cz)

Kanceldf MAS eviduje pfijaté projektové zaméry, ke kaidému z nich pfifadi registracni Cislo,
ovéfitelné datum a cas podani. Po pfijeti projektového zdméru odesle Manazer neprodlené potvrzeni
7adateli o pFijeti projektového zaméru. Jeden 7adatel (1 IC) mGZe podat pouze 1 zdmér. Pokud poda
Zadatel do téZe vyzvy vice zamér(, bude do kontroly a hodnoceni zafazen pouze nejdfive podany
zamér. Ostatni zdméry budou vyrazeny.

Seznam pfijatych projektovych zamérd zverejiiuje manazer OP TAK na webovych strankach MAS
Podchlumi neprodlené po ukonceni pfijmu zamér na MAS.

MAS Podchlumi se zavazuje zpfistupnit RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v
souvislosti s programovym rdmcem OP TAK a na zadost RO OP TAK poskytnout informace vztahuijici
se k fizeni, administraci a realizaci programového ramce OP TAK.
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Kanceldar MAS kontroluje a archivuje pfijaté projektové zaméry. Seznam pfijatych projektovych
zamér( zverejnuje do 5 pracovnich dni po ukonceni vyzvy MAS ManazZer na webovych strankach MAS
v zaloZce dané Vyzvy.

5. Hodnoceni a vybér projektovych zamér

Manazer muze zahajit administrativni kontrolu ihned po pfijeti projektového zaméru, neni nutné
cekat do konce lhlty pro podani projektovych zaméra.

Posouzeni souladu projektového zdméru se strategii CLLD je soubor cinnosti, které jsou
vykonavany od podani projektového zdméru do vydani souladu projektového zaméru se strategii
CLLD. Za nasledujici faze posouzeni souladu jsou zodpovédni:

=  Administrativni faze: ManaZer/Kanceldr MAS
= Vécna faze: Vybérovd komise MAS
= Vybérova faze: Rada MAS

= Ptezkum administrativni

i vécné faze: Dozoréi komise
= Vydani souladu/nesouladu

projektového zaméru se SCLLD Kancelar MAS

5.1. Administrativni hodnoceni projektovych zamér

V rdmci administrativni kontroly projektového zdméru kontroluje Kanceldi MAS (pozn. za podminky
ykontrola ¢ty oci)“, zda Zadatel vyplnil veskeré potrebné Udaje v projektovém zaméru, dolozil
vSechny poZadované pfilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru
a zda projektovy zdmér podepsala opravnénd osoba. Tato faze je provedena maximalné
do 5 pracovnich dnti od ukoncéeni pfijmu projektovych zamér( v dané vyzvé. Kontrolni list je
archivovan v elektronické nebo listinné podobé.

Kancelar MAS pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového
zaméru. Toto doplnéni Ize provést maximalné jedenkrat. Lhita pro doplnéni je 5 pracovnich dn.
Zadatel ma moZnost pozadat o prodlouzeni lhity pro doplnéni, a to max. o 3 pracovni dny. Zadatel
nesmi v projektovém zaméru upravovat Udaje, kjejichz doplnéni nebo vyfeSeni nesouladu
v informacich nebyl vyzvan (vyjimkou jsou pfipady oprav jednoznacnych preklepll a gramatickych
chyb). Pri zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic nad pozadavek KFNP, nejsou
tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni. Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni
nereaguje, je projekt vyfazen z daldiho hodnoceni. Zadatel je o negativnim vysledku administrativni
kontroly informovan. Zadatel md pravo podat Zadost o prezkum administrativni kontroly, a to ve
Ihaté 5 kalendarnich dnd (viz prislusna kapitola téchto IP). Prezkum hodnoceni projektovych zameérd.

Po doplnéni poZadovanych informaci ze strany Zadatele je zpracovdna nova verze administrativni
faze posouzeni souladu (kritéria nedotéena zménou jsou prevzata z plvodniho kontrolniho listu
posudku). V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zzadatel na vyzvu k doplnéni
nereaguje, je projektovy zamér vyfazen z dalsiho hodnoceni. Zadatel je o negativnim vysledku
administrativni kontroly informovan.
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Na osoby, které provadéji administrativni hodnoceni, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu.
Vystupem KFNP je vyplnény kontrolni list navrhu projektu.

O vysledku KFNP je Zadatel informovan datovou schrankou nebo e-mailem MAS Podchlumi, z.s.
nejpozdéji do 3 PD po ukonceni posouzeni souladu administrativni faze.

Navrhy projektd, které splnily vySe uvedenou kontrolu, jsou postoupeny Vybérové komisi k vécnému
hodnoceni, a to po celkovém ukonceni kontroly vSech projektovych zaméra v dané vyzvé.

Lhata pro vécné hodnoceni zacind bézZet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze KFNP
véetné prezkumu clenim Vybérové komise.

Vystupy z KFNP:

= Podepsané etické kodexy fesici stiet zajm0 zaméstnancl Kancelafre MAS.
= Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany vedoucim manaZerem pro
realizaci SCLLD a projektovym manazerem.

5.2. Vécné hodnoceni projektovych zamért

Cilem vécné faze posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu projektovych zdmér( s ohledem k
naplfiovani cild PR OP TAK 2021-2027 a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality.

Vécné hodnoceni probihd na zakladé predem stanovenych a vefejné dostupnych kritérii, ktera jsou
uvedena v kazdé vyzvé MAS. K vécnému hodnoceni jsou predavany projektové zaméry, které splnily
podminky administrativni faze. Zacatek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou vSechny
projektové zaméry po ukonené administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do
maximalné 15 PD od zahdjeni vécného hodnoceni. Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise, ktera
je za vécné hodnoceni odpovédna.

Kanceldf MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni véetné kontrolniho listu a zasle je ¢lenim
Vybérové komise nejpozdéji 5 PD pred jednanim Vybérové komise. Pfed zahajenim hodnoceni budou
vsichni ¢lenové Vybérové komise proskoleni o postupu pfi bodovani a rozhodovani. Na cleny
Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmU( viz kapitola Opatreni proti stretu zdjmu

(Eticky kodex). Clenové komise, ktefi jsou ve stietu zajmd, se jedndni neucastni. Clenové Vybérové
komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli!

Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Statutu MAS.

ManaZer informuje RO OP TAK o terminu jedndni Vybérové komise MAS, na kterém budou
projedndvany projektové zdméry pro realizaci v OP TAK a umoZnit jeho zastupci uUcast na tomto
jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru, ktery je
soucasti zapisu z jednani Vybérové komise jako pfiloha. Vybérovd komise o konecném bodovém
hodnoceni a odlvodnéni diskutuje a nasledné hlasuje. Vybérova komise hlasuje o kontrolnim listu
vécného hodnoceni zvlast ke kazdému projektovému zaméru, ktery vyplni a podepise.

13



Vysledkem jednani Vybérové komise bude zapis se seznamem projektovych zdméri serazeny podle
vysledku bodového hodnoceni (sestupné). Zapis bude do 3 PD od jeho schvaleni zvefejnén na webu
MAS.

Zapis z jednani obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodu. Pti rovnosti bod( dvou
nebo vice projektll v hodnoceni rozhoduje celkova vyse dotace. Vyse v poradi je ten projekt, ktery ma
nizsi celkovou castku dotace. V ptipadé rovnosti dotace ma prednost projekt prvozadatele. Pokud
rovnost bod( pfetrvava, rozhoduje datum a ¢as podani projektového zaméru.

Projekty jsou rozdéleny na ty, které splnily a které nesplnily podminky vécného hodnoceni. Vybérova
komise schvaluje seznam Zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a seznam zadosti, které
nesplnily podminky vécného hodnoceni.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan Kancelafi MAS pomoci datové schranky nebo
e-mailem MAS, a to do 3 kalendafnich dnl. Ode dne doruceni zpravy s vysledkem hodnoceni bézi
Zadateli Ihdta 5 kalendarnich dnd pro moznost podani Zadosti o prezkum v pfipadé negativniho i
pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani #4dosti o prezkum vzdat.
Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projektovych zaméra.

Zapis vcetné vystupl hodnoceni se podstoupi kancelafi MAS pro zahajeni dalsi faze, kterou je vybér
projektd Radou spolku.

Vystupy z jednani Vybérové komise:

= Podepsané etické kodexy fesici stfet zajm0 pritomnych ¢lenl Vybérové komise.

=  Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany pfitomnymi cleny Vybérové
komise.

= Zapis z jednani Vybérové komise + prezencni listina + seznam hodnocenych navrh( projekt(
sefazeny sestupné dle poc¢tu obdrZzenych bodu.

5.3. Vybér projektovych zaméru

Proces vybéru projektovych zamérl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukoncéeni
vécného hodnoceni projektovych zdmérl do zasedani Rady, kterd je jakoZto rozhodovaci organ
odpovédna za vybér projektl. Pravidla jednani Rady MAS jsou uvedena ve Statutu MAS Podchlumi,
z.s.

Cilem vybéru projektovych zamér( je vybrat transparentné na zakladé vysledkd hodnoceni
projektovych zamér( takové zameéry, které prispéji k pInéni cild SCLLD a ziskaji vyjadieni o souladu
se Strategii CLLD, na zakladé splnéni obou z nasledujicich podminek:

= projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS,

= navrh projektu z hlediska celkovych zpGsobilych vydaja Ize podpofit v ramci alokace v dané
Vyzveé.
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Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani ¢lenlim Rady do 3 PD od uplynuti Ih{ity pro podani Zadosti o
prezkum vsech ZadatelU, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi hodnoceni. Soucasti pozvanky je
zapis z jednani Vybérové komise, pfipadné dal$i dokumentace MAS.

Jedndni Rady se kona nejpozdéji do 10 PD od ukonceni faze hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani
zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum vsech Zadateld,
resp. po vyfizeni Zzadosti o pfezkum ve fazi hodnoceni), viz kapitola Pfezkum hodnoceni projektovych

zdmeérd.

MAS je povinna informovat RO o terminu jedndni rozhodovaciho orgdnu MAS, na kterém budou
projednavany navrhy projektl pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani
v roli pozorovatele, pokud o to pozadd. U&ast zastupce RO na jedndni organtl nositele SCLLD mdze
byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Rada MAS vybira a schvaluje projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise MAS Podchlumi,
z.s. Pfi vybéru navrhl projektd plati:

= pofadi projekti a
= jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni Vybérovou komisi, nelze je ménit.

Rozhodnuti Rady odlisné od vyjadieni Vybérové komise musi byt radné zdivodnéno a pisemné
doloZeno.

Clenové Rady MAS Podchlumi, z.s., ktefi provadi vybér projektovych zamérd na zékladé vysledku
hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu — podepisuji Eticky kodex (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu
zajmu IP). V takovém ptipadé se jednani Rady nelcastni.

Pocet podporenych projektovych zamér( je limitovan vysi alokace na vyzvu MAS. Prfi vybéru
projektovych zamérl vydava MAS kladné vyjadreni o Souladu projektového zdméru se schvalenou
strategii CLLD pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy zdmér predloZen, za
splnéni podminek vyzvy MAS.

5.4. Hranicni projekt

MAS stanovuje hraniéni projektové zaméry.

Rada MAS Podchlumi, z.s. mdze urcit hrani¢ni navrh projektu vyzvy, ktery uvadi v zapise z jednani.
Hrani¢nim navrhem projektu je ndvrh, ktery spinil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni
dostatek finanénich prostfedkl na jeho podporu v plné vysi. Kancelar MAS oslovi Zadatele hrani¢niho
projektu, zda souhlasi se snizenim zpUsobilych vydaji tak, aby se celd dotace navrhu dala pokryt z
alokace vyzvy. Nebude-li nabidku akceptovat, pfechazi pravo hrani¢niho navrhu projektu na dalsi
projekt v potadi ve vyzvé a osloveni se opakuje. Odmitne-li i druhy Zadatel, hrani¢ni ndvrh projektu
nebude stanoven. Bude-li stanoven hraniéni projekt vyzvy a Zadatel snizi zplsobilé vydaje tak, aby se
celd dotace navrhu dala pokryt z alokace vyzvy, bude tento ndvrh povazovan za vybrany a bude
vydano Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO.

Vysledkem jednani Rady MAS bude zapis obsahujici seznam projektovych zaméru
doporucenych/nedoporucenych k realizaci véetné odlvodnéni. Manazer nasledné vyda Vyjadreni
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MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD pro kazdy projektovy
zamér predlozeny do vyzvy MAS, ktery postoupil do faze hodnoceni a vybéru. U projektd, které Rada
doporudi k realizaci, vyda manazer OP TAK Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se
schvélenou strategii CLLD. U projektovych zamérd, které Rada MAS nedoporudi k realizaci, vyda
ManaZer Vyjadieni MAS o nesouladu projektového zaméru se schvalenou strategii CLLD.

Kanceldaf  MAS zvefejiiuje schvéleny zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych (popf.
nahradnich) projektl na webu MAS do 5 pracovnich dnti od ukonceni procesu vybéru.

Rada MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS Podchlumi, z.s., pfipadné miZe rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze miZe rozhodnout o
navySeni alokace vyzvy do vySe celkovych zplsobilych vydajlii na opatfeni SCLLD. V pfipadé
nevycerpani alokace ve vyzvé MAS Podchlumi, z.s. miZe Rada rozhodnout o moznosti opétovného
vyhlageni vyzvy MAS Podchlumi, z.s. Dal$i postup v pFipadé této zmény SCLLD se fidi pokyny RO OP
TAK.

V pripadé nebezpeéi z prodleni miZe orgdan MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam“
(korespondenénim hlasovanim). Rozhodnuti je pfijato dnem, kdy je odesilateli doru¢eno souhlasné
stanovisko posledniho ¢lena, kterym je dosazeno souhlasu nadpoloviéni vétsiny viech ¢lend organu.
Rozhodnuti pfijaté ,per rollam“ podepisuje predseda orgdnu. Na nejblizSim zasedani organu jsou
¢lenové informovani o rozhodnutich pfijatych ,per rollam” od posledniho zasedani orgdnu.

KancelaF MAS do 10 pracovnich dnt od ukonéeni vybéru navrhl projektd preda RO vystupy, zejména
seznam vsech predlozenych projekt( a zapis z jednani prislusného organu MAS. Ukoncenim vybéru
projektl se rozumi okamZik podepsani zapisu z jednani.

Kancelat MAS zasila Zadateli prostfednictvim datové schranky do 5 pracovnich dndi od jednani Rady
MAS stanovisko Rady MAS.

Proti Rozhodnuti Rady MAS o vybéru projektovych zamérd m(zZe Zadatel vyuZit obranné prostredky
podle pfislusné kapitoly internich postup(.

Vystupy z jednani Rady MAS:
e Zapis, ktery mj. bude obsahovat:

datum a cas zaldtku a konce jedndni,
seznam vSech predloZenych navrhii projekt,
seznam vybranych / nevybranych / hranicnich projekti s uvedenim bodového zisku.
U nevybranych navrhi projektl se uvede divod nevybrani k financovani.

o usneseni k ndvrhum projektii o vyddni Vyjadieni MAS o souladu ndvrhu projektu se
schvdlenou strategii do vyzvy RO,

o prezencni listina.

= Podepsané etické kodex resici stfet zajma ¢lenli Rady MAS.

Proti usneseni Rady MAS o vybéru projektd mlze Zadatel podat Zadost o prezkum (viz kapitola
Prezkum hodnoceni projektovych zamérua).
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6. Podani oficialni zadosti o podporu k financovani z OP TAK

Projektové zdméry, jejichz podporu potvrdila Rada MAS, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné
Zadosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani
7addosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dali postupy jsou vgesci RO OP TAK

Podani Zzadosti se fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK. Povinnou pfilohou 7adosti o podporu je
Rozhodnuti o souladu se strategii CLLD MAS Podchlumi, z.s. DalSi povinné a nepovinné prilohy se fidi
dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Vyjadreni ma platnost 20 PD od data podpisu ze strany MAS, do té doby musi byt vybrany ndvrh
projektu podan do MS2021+. Platnost navrhu projektu nelze prodlouzit.

Pokud Zadatel poda projekt do MS2021+ po platnosti souhlasu, MAS jiz platnost neprodluzuje, a tudiz
nevydava dalsi Vyjadreni a ndvrh projekt nebude podporen z dané vyzvy.

Pro podani Zadosti o podporu do vyzev CLLD bude vedouci manaZer pro realizaci SCLLD pti podani
figurovat jako jeden ze signatar( projektu. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické zadosti
s navrhem projektu, jeZz byl pfedmétem hodnoceni MAS. Jakmile Zadost o podporu bude ze strany
Zadatele finalizovana, informuje Zadatel MAS emailem ¢&i datovou schrankou.

Pracovnik MAS s pridélenou roli signatare provede do 5 pracovnich dnl kontrolu shody projektového
zaméru s zadosti o podporu zadanou v MS2021+.

Vysledek kontroly shodnosti projektového zaméru a Zadosti o podporu muze byt nasleduijici:

1. Projektovy zamér a Zadost o podporu jsou shodné — projektovy zamér, ke kterému byl vydan
soulad projektového zdméru se SCLLD 2021-27, a Zadost o podporu zadana v systému MS21+
jsou totoiné. Zadost o podporu nevykazuje zmény a odchylky oproti plvodnimu
projektovému zaméru, pfipadné se jednd o zmény a odchylky, které jsou v tolerovaném
rozsahu a nemaji na zadost vliv.

2. Projektovy zamér a Zddost o podporu nejsou shodné — projektovy zamér, ke kterému byl
vydan soulad projektového zaméru s SCLLD 2021-27, a Zadost o podporu zadana v systému
MS21+ jsou odliné. Zadost o podporu vykazuje zavainé zmény a vyrazné odchylky oproti
pavodnimu projektovému zaméru, pfipadné se jedna o zmény a odchylky, které nejsou v
tolerovaném rozsahu a maji vliv na Zadost o podporu.

Pokud je vysledek kontroly shody kladny, uréeny signatar z MAS neprodlené po provedeni kontroly
Zadost o podporu pripodepise v systému MS2021+ a tuto skutecnost Zadateli ihned oznami.

V opacném pripadé je Zadatel prokazatelné vyzvan k ndpravé, a to maximalné jednou. Lhdta na
provedeni ndpravy se stanovuje na 5 PD od data odeslani datové zpravy Zadateli. Pokud nedojde ve
stanovené lhaté k dostatecné ndapravé, signatai MAS nepfipodepiSe Zadost o podporu v MS2021+
(2ddost o podporu tak nebude mozné podat) a dojde k zneplatnéni vydaného Vyjadieni MAS o
souladu projektového zaméru se SCLLD Radou MAS.
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Po podepsani zadosti Kancelaf MAS vyzve Zadatele e-mailem ¢i datovou schrankou k podpisu Zadosti
o podporu.

Nasledujici hodnoceni a schvalovani Zadosti o podporu provadi RO.
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7. Prezkum hodnoceni projektovych zaméra
Zadatel m@Ze podat 7adost o pfezkum proti negativnimu vysledku kontroly formalnich néleZitosti a
pfijatelnosti nebo proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni.

Zadost o prezkum je moiné podat do 5 PD od odeslani vysledku hodnoceni Zadateli. Zddost o
prezkum Zadatel vypliiuje do formuldfe pro prezkum, ktery je zverfejnény na webovych strankdch

MAS). Ve formulafi je tfeba vyplnit vSechna povinna pole!

Zadatelé se mohou prava na podéni 7adosti o pfezkum vzdat. Kanceldf MAS pro realizaci SCLLD
informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu e-mailem z e-mailové adresy nositele SCLLD (MAS
Podchlumi) z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v
pfipadé, kdy se vdichni 7adatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani 7adosti o pfezkum. Zadatel
mulzZe potvrdit vzdani se prava na prezkum e-mailem na adresu nositele SCLLD nebo doruci
pisemné/osobné na MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi Dozorci komise MAS Podchlumi z.s., kterda je za prezkumné fizeni
odpovédna, na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Pravidla jednani
Dozorci komise jsou uvedena ve Stanovach.

Dozorc¢i komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru
(administrativni hodnoceni) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (vécné hodnoceni). Zadatel se
mUze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZzeném projektovém zaméru. Na
dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel. U kazdého
prezkoumavaného kritéria Dozorci komise uvede, zda shledala Zadost dlvodnou nebo neddvodnou a
zaroven uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti. Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum
vyhodnocena jako dlvodna, probéhne nové hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch kritérii, které
byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Dozorci komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Projektovy
zamér je vracen do dané faze hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti
komise nutné opravit.

V pfipadé, Ze jeden nebo vice Zadatell poda Zadost o prezkum, pozastavuje se Ihlita pro prislusnou
fazi hodnoceni pro vsechny navrhy projektli podané do dané vyzvy MAS, do doby, neZ je pfipadna
zadost/i o prezkum vyresena/y.

MAS ma povinnosti zvat na jednani Dozorci komise, na které jsou feSeny Zadosti o prezkum, zastupce
RO OP TAK a umoinit zastupci RO Géast na tomto jednani v roli pozorovatele.

Dozorci komise MAS rozhodne nejpozdéji do 7 pracovnich dnii od podani Zadosti o pfezkum, v
odGvodnénych pripadech do 10 pracovnich dnd od podani Zadosti o prezkum. O ddvodech
prodlouzeni lhity bude Zadatel informovan prostfednictvim e-mailové adresy nositele SCLLD (MAS
Podchlumi).
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https://maspodchlumi.cz/dotace/vyzvy-mas/vyzvy-irop2021-
https://maspodchlumi.cz/dotace/vyzvy-mas/vyzvy-irop2021-

Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamendn do zapisu z jednani Dozorci komise. Z jednani musi byt
pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

» datum a ¢as zacdtku jedndni,

* jmenny seznam ucastnikd,

= strucny popis obsahu Zddosti o pfezkum, identifikace Zddosti o podporu,

= osoby vyloucené z rozhodovdni o dané Zddosti o prezkum z diivodu stretu zdjmd,

* rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy clend (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odtvodnéni.

Kancelar MAS informuje bezodkladné Zadatele o vysledku ptezkoumdani po ukonceni jednani Dozorci
komise. Soucasti vyrozuméni je i zapis ze zasedani Dozor¢i komise.
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8. Postupy pro posuzovani zmén projekta

Zmény navrhu projektu

Zadatel nemdze v rdmci celého procesu posouzeni souladu navrhu projektu se schvéalenou strategii
CLLD podavat 7adosti o zménu ndvrhu projektu. Zadatel mdze pouze provést zmény na zakladé vyzvy
MAS pfi kontrole formalnich néleZitosti a pfijatelnosti.

Zmény #adosti o podporu podané do vyzvy RO v MS2021+

Zména zadosti o podporu se fidi Pravidly pro Zadatele a pfijemce v OP TAK, pfipadné dalSimi
prislusnymi dokumenty.

MAS vyjadfuje k nasledujicim zménam projektu:

= sniZeni nebo zvyseni hodnoty indikdtord,

= prodlouZeni pfedpoklddaného terminu ukonceni realizace projektu,
= sniZeni celkovych zpisobilych vydaji projektu,

* zména financniho pldnu projektu.

Zadatel/pfijemce méa za povinnost kontaktovat MAS datovou schrankou a informovat ji o planované
zméné projektu ve vyse uvedenych pripadech. Kanceldf MAS ndsledné do 10 PD provede posouzeni
vlivu zmény na posouzeni souladu navrhu projektu se SCLLD a vliv zmény na Vyjadieni. Vysledek je
nasledné zadateli/pfijemci zaslan datovou schrankou.
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9. Opatieni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS a osoby MAS blizké, ktefi se podileji na poradenstvi, kontroldch, administraci
projektd ¢i provadéji podplrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nemohou podavat projektové zaméry do
vyhlasovanych vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS Podchlumi, provadéjici administrativni kontrolu formdlnich ndlezitosti a
pfijatelnosti, nesmi byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektovym zamérim a pred zahdjenim
hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na webu MAS. Pokud zaméstnanci kanceldre
MAS jsou podjati, informuji o své podjatosti Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a nesmi
hodnotit zadny projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Rady, Dozordi komise MAS Podchlumi, ktefi se podili na vécném
hodnoceni, vybéru a schvalovani projektovych zamérl pred kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni a vybér projektovych zamér(, podepisi eticky kodex,
ktery je dostupny na webu MAS. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani,
zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Rady, Dozoréi komise MAS Podchlumi, ktefi jsou ve stfetu zajmd, jsou
povinni o této skutecnosti informovat vedouciho zaméstnance pro realizace SCLLD pred jednanim
Vybérové komise, Rady, Dozoréi komise MAS Podchlumi, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Rady, Dozoréi komise MAS Podchlumi, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zdméru ani ostatnich projektovych
zamér(, které danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Clenové Vybérové komise a Rady MAS Podchlumi, ktefi se podileji na vécném hodnoceni a vybéru
projektovych zamér(, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo ziejmé, na zadkladé
¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zdmér( ndlezelo nejméné 50 %
hlast partnerlim (¢lendm organ(), ktefi nezahrnuji verejny sektor.
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10. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS Podchlumi se fidi Spisovym, archivacnim a skartacnim radem zverejnénym na webovych
strankach MAS Podchlumi. MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zaméra v¢. uvedeni ziskanych bodl (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projekt(),

e zapis ze zasedani Vybérové komise, Rady, Dozorci komise (je-li svolan),

o vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucdsti zapisu
z jednani Dozorc¢i komise.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdmcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimdlné do 31. 12. 2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového rdmce OP TAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanclm nebo zmocnéncim povérenych organl
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Géetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho dradu, Auditniho orgdnu, Platebniho a certifikacniho organu,
prislusného organu financ¢ni spravy a dalSich opravnénych organa statni spravy).

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocnénclm povérenych organt Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho orgdnu, Platebniho a
certifikacniho organu, pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organl statni
spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provddéni kontrol. Odpovédnost za
poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektlm ma vedouci
manazer.

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu daldim povéfenym organdm CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umozinéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci
programového ramce IROP, a zajisti pristup k veskerym dokladlim a dokumentlim souvisejicim s
realizaci programového ramce IROP.

Nositel SCLLD ma povinnost informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych
daldimi povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a o jejich
vysledcich.

Odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci zaméstnanec pro SCLLD.
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11. Nesrovnalosti a stiznosti

Pokud Zadatel poda stiznost na postup MAS pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamér(, kontrolni
organ MAS (Dozorci komise) provéri postup pfislusnych organt MAS v souladu s metodikou MP
INRAP a internimi postupy.

Zodpovédnost za provadéni téchto Cinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti ma vedouci
manazer: hlaseni podezieni na nesrovnalost, vedeni evidence vytizovani stiznosti (kooperace
s Dozorci komisi), sepsani pisemného zaznamu v pripadé ustniho podani stiznosti, vyzvani Zzadatele na
doplnéni stiznosti (pokud stiznost postrada nékteré informace), postoupeni stiznosti prislusSnému
subjektu implementacni struktury ¢i jinému spradvnimu organu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna
k vyfizeni stiznosti. Lh(ta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 PD.
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12. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje predevsim kancelai MAS Podchlumi (manazer OP TAK, vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD). Konzultace s Zadateli a pfijemci poskytuje MAS Podchlumi
bezplatné, probihd prostfednictvim elektronické e-mailové komunikace popfipadé jinou
elektronickou formou, telefonicky, i osobni formou predevsim v prostorach pracovisté MAS, po
domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankdch uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby.

KancelaF MAS je dale odpovédnd za funkcnost internetovych stranek MAS Podchlumi, z.s.,
(www.maspodchlumi.cz), které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS Podchlumi obsahuje podle
metodiky pro standardizaci MAS minimalné:

e zfizovaci dokumentaci MAS (stanovy), interni postupy,

e aktudlIni seznam partnert a zdjmovych skupin,

e qadresa sidla, kanceldre, konzultacni hodiny a kontaktni osoby,

e mapa uzemni plsobnosti MAS,

e vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS,

e seznam clent povinnych orgdnt MAS,

e vyzvy MAS vcetné relevantnich priloh,

e strategii CLLD MAS Podchlumi,

e informace o projektech podporenych v ramci SCLLD,

e archiv dokumentace,

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy pfi konzultaci nebo dotazy Géastnikl semindre,
budou konzultovany s nadfizenymi organy.
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13. Seznam zkratek

Seznam pouzitych zkratek

API Agentura pro podnikani a inovace

CLLD (Community Led Local Development) Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

IP Interni postupy

MS2021+ Monitorovaci systém 2021+

OP TAK Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

PD Pracovni den

PpZP Pravidla pro zadatele a pfijemce z Operacniho programu Technologie a

aplikace pro konkurenceschopnost

MAS mistni akéni skupina

MP INRAP Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akcnich
plant

PR OP TAK Programovy rdamec OP TAK

RO OP TAK Fidici organ OP TAK

SCLLD strategie CLLD

ZoP Zadost o platbu
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14. Prilohy

Eticky kodex (vzor)
Vzdani se prava podat zadost o prezkum (vzor)

Zadost o prezkum
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14.1.  PRILOHA ¢&. 1: ETICKY KODEX

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych

zamérd do OP TAK pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex”).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim, tj.: jedna nezavisle, nestranné a nepodjaté. Za osobni zajem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskdni majetkového nebo jiného
prospéchu, Ci poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti pro svij osobni
zédjem Ci v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/ka musi zachovat mléenlivost o vSech okolnostech, o
kterych se v prlibéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych zamér( dozvédél/a. Pfedevsim
pak bude respektovat nasledujici:

= neposkytne 7adné treti strané jakékoli divérné informace tykajici se hodnoceni i
vybéru navrh( projektd, ani ji neumoznim jejich ziskani, a to bud védomé, nebo z
nedbalosti,

= nepoutzije divérné informace jinak nez pro Ucely hodnoceni ¢i vybér navrh( projekta,
ani k takovému pouziti nijak neptispéji,

= neponechad si zadné materidly v elektronické ¢i pisemné podobé nebo jejich kopie, ke
kterym jsem mél pristup nebo které jsem vyhotovil v rdmci hodnoceni ¢i vybéru navrhi
projektd,

= uchova v davérnosti vsechny zalezZitosti, které mu budou svéreny, zachova mlcéenlivost
o osobnich udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zverfejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich 0dajd, dle zdkona ¢. 101/2002 Sb. Zédkon o ochrané osobnich
udaja.

Hodnotitel/ka si je védom/a, Ze za dlivérné se povazuji veskeré informace nad ramec informaci

obsazZenych v zépisech z Vybérové komise(i), predevsim obsah Zadosti a pfiloh.

3.

V pfipadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zajem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projektd se
nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru
nebo se na zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢&i zpracovatelem poji blizky
vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné
a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude
zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového zaméru ¢i jej jakymkoliv zplsobem
ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalSich projektovych zamér(
ve stejné vyzvé.
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Dary a vyhody

1. Hodnotitel/ka nevyZaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém
je zavazan/a oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pfistupnym nepatficnému
vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne udinit dkony, které by ho/ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,

odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasuji, Zze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto Etického
kodexu zahrnuty.

Cestné prohladuji, e neprodlené ozndmim skute¢nost, kdy se ocitnu ve stfetu zajmG v souvislosti s
vybérem a schvalenim navrhi projekt(, a to v souladu s internimi postupy MAS.

Svym podpisem dale potvrzuji, Ze jsem byl sezndmen s Internimi postupy MAS Podchlumi, z.s. pro PR
OP TAK v rozsahu tykajicim se hodnoceni a vybéru projektl/PZ a osetfeni stfetu zajma.

Cislo vyzvy:
Jméno a prijmeni:
Datum narozeni:
Ndzev organizace:
Funkce v MAS:

Datum podpisu, misto a podpis osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru navrhii projektii:
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14.2. Priloha €. 2: Vzdani se prava podat zadost o prezkum

Navrh projektu

Vyzva MAS, do které byl ndvrh projektu
predloZen (nazev a Cislo vyzvy):

Kontaktni Udaje Zzadatele

Nazev:

Sidlo:

>

IC:

Kontaktni osoba:

E-mail:

Telefon:

Vzdani se prava podat zadost o prezkum

Na zakladé zpravy o vysledku kontroly pfijatelnosti a formalnich nélezitosti* /
vécného hodnoceni*

ze dne xx.xx.xxx, se timto vzdavdm prava podat Zadost o pfezkum vysledku hodnoceni.

Datum:

Podpis opravnéného zastupce Zadatele:
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14.3.  Priloha ¢&. 3: Zadost o prezkum

Identifikace Zadatele a projektu:

Nazev projektového zaméru:

Nazev Zadatele:

>

IC:

Kontaktni udaje:

Jméno a pfijmeni kontaktni osoby:

E-mail:

Telefon:

Zadost o prezkum:

Pfedmét Zadosti o prezkum:

(Uvedte, vuaéi jaké fazi hodnoceni/vybéru
vznasite pfipominky)

Popis Zadosti o prezkum:

(Uvedte podrobné znéni jednotlivych
pfipominek k hodnoceni/vybéru véetné uvedeni
konkrétnich kritérii, kterych se pfipominky
tykaji).

Vlastni navrh Zadatele:

(Uvedte podrobné vlastni feSeni pfislusnych
pfipominek a vysledek, ktery ocekavate).

Pfilohy k Zadosti o prezkum:

(Uvedte zde seznam vsech priloh, které
dokladate k Zadosti o prezkum).
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Zavérecna cast:

Datum zpracovani:

Jméno a pfijmeni osoby, kterd je opravnéna
jednat jménem Zadatele:

Podpis:
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