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Seznam pouzitych zkratek

CLLD
CRR
IP
IROP
MAS

MP INRAP

MS2021+
PD

PR IROP
RO IROP

SCLLD

komunitné vedeny mistni rozvoj
Centrum pro regionalni rozvoj

interni postupy

Integrovany regionalni operacéni program
mistni akcéni skupina

metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroju a regionalnich akénich
pland

monitorovaci systém pro obdobi 2021-2027 (podavani Zadosti o podporu)
pracovni den

programovy rdmec IROP

fidici organ IROP

strategie CLLD



1. Vypracovani a aktualizace Internich postupt

Interni postupy (IP) stanovuji jednotna zavazna pravidla pro realizaci strategického ramce IROP pfi
vyhlasovani vyzev IROP, hodnoceni a vybéru projektovych zamért v ramci realizace SCLLD
v programovém obdobi 2021 — 2027, konkrétné pro Integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovany v souladu s,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastrojli a
regionalnich akcnich planG v programovém obdobi 2021 - 2027“ (dale MP-INRAP), kde je
definovano, Zze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektl a kritéria, jenz
brani stfetu zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna zajmova skupina.
Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS probihd v souladu s postupy RO IROP.IP jsou v
souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — se Stanovami spolku MAS Podchlumi, z.s.,
standardizaci MAS a Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Podchlumi. Smérnice je
zpracovana v souladu s dokumentem , Akceptace programového ramce IROP integrované strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 12.6.2023"“, kde jsou definovany povinnosti MAS nad
rdmce MP-INRAP.

Smérnice definuje zavazné pisemné postupy pro:
- vyhlaseni a zmény vyzev,
- pro pfijem projektovych zamérl mimo MS2014+,
- pro jednani organli MAS Podchlumi, z.s. k projednani projektovych zamér( podanych do
vyzev MAS Podchlumi, z.s.,
- pro posouzeni souladu projektového zaméru s programovym rdamcem IROP
- a dalsi povinnosti MAS Podchlumi, z.s. vyplyvajici zdokumentu , Akceptace programového
ramce IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 12.6.2023“.
KanceldF MAS vypracuje/aktualizuje IP po schvaleni PR IROP Ridicim orgdnem IROP (dale jen RO) a
predava jej ke schvaleni rozhodovacimu organu (Rada MAS). Schvalené IP zverejiiuje kancelar MAS
nejpozdéji do 5 pracovnich dnl (dale jen PD) od jejich schvéleni/schvadlené zmény na webovych
strdnkach www.maspodchlumi.cz. MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych internich postupa.

Odpovédnost v procesu realizace SCLLD vychazi ze stanov spolku a tyto IP je upfesnuiji:

- Valna hromada partnerii MAS: nese odpovédnost za distribuci verejnych prostfedkd a
provadéni SCLLD v Uzemni pusobnosti MAS Podchlumi, z.s.

- manazZer IROP nebo vedouci zaméstnanec pro CLLD: vypracovdani a aktualizace smérnice,
celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zamér(, celkové
fizeni implementace programového ramce IROP, pfiprava a vyhlaseni vyzvy, organizace
jednani pfislusnych organt MAS Podchlumi, z.s. v souvislosti s hodnocenim a vybérem
projektovych zamérl, komunikace sRO IROP a s7adateli, animace Uzemi v ramci
implementace programového ramce IROP

- Rada MAS: schvaluje zaméreni a vyhlaseni vyzev k podavani Zadosti, schvaluje zpUsob
hodnoceni a vybér projektli (vybérova kritéria) dle alokace vyzvy MAS, vybira projekty
k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé ndvrhu vybérové komise, vydava
soulad projektového zaméru se SCLLD

- Vybérova komise: provadi vécné hodnoceni projektovych zamér(

- Dozorci komise: kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd, jeji dodriovani a vyfizuje
odvolani Zadatell proti vybéru MAS, vyfizuje odvolani Zadatell v pfipadé podani Zadosti o
pfezkum hodnoceni.



2. Identifikace MAS

Nazev: MAS Podchlumi, z.s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

ICO: 270 15 947

Adresa sidla: Holovousy 39, 508 01 Hofice

Kontaktni Udaje: tel.: 777 854 526, e-mail: mas@podchlumi.cz
Webové stranky: www.maspodchlumi.cz

Datova schranka: b27efém

Mistni akéni skupina MAS Podchlumi, z.s. (dale jen ,MAS”) vnikla 20. prosince 2005 a je spolkem

v

podle zdkona €. 89/2012 Sh., obcdansky zadkonik, v platném znéni. Zapsana je v rejstfiki spolkd
vedeném u Krajského soudu v Hradci Kralové pod spisovou znackou L 5842.

3. Ridici a organizacni struktura MAS

MAS ma v souladu s podminkami pro standardizaci ustaveny tzv. povinné orgdny, jejichZ Cinnost a
kompetence jsou podrobné uvedeny ve stanovach MAS Podchlumi, z. s., zplsob jednani valné
hromady v Jednacim a volebnim fadu valné hromady (zvefejnény na webu MAS).

Povinné organy MAS:

e Valna hromada - nejvy$si organ MAS. Kompetence
struéné: zaméfeni MAS, SCLLD a jeji provadéni, Organy MAS Podchlumi, z. s.
dokumenty a vnitini predpisy v¢. stanov, hospodareni a
rozpocet vC. rocni zavérky a vyrocni zprdvy, zdjmové
skupiny, volby orgdn(, zavazky (avéry, pUjcky), uzemni
plUsobnost, podstatné zmény vici vefejnému rejstriku,
Clenské prispévky apod.

e Rada spolku — vykonny a rozhodovaci organ MAS.

| Pfedsedkyné spolku

1

kancelai MAS - manaier MAS Ve,

Rada spolku
wykonny a rozhodovaci organ MAS

N predseda Rady

Kompetence strucné: vznik/zruseni ¢lenstvi,
pracovnépravni vztah s vedoucim pracovnikem pro DozotZiRomise Vyb&rova komise
SCLLD, vyzvy MAS v¢. hodnoceni, vySe alokace a vybér |[kentrolni organ MAS vyb&rovy organ MAS

N predseda DK pfedseda VK 4

projektl, Zadosti MAS, podminky puGjcek a uvérq,
vedlejSi hospoddaiska cCinnost, vedeni ucetnictvi,
rozpocty, smérnice, rocni zavérka MAS, evaluacni plan
SCLLD (schvaleni) apod.

¢ Vybérova komise — vybérovy orgdn MAS. Kompetence

stru¢né: vécné hodnoceni projektli, navrh poradi l
e Dozoréi komise — kontrolni organ MAS. Kompetence Infrastroktura Socidlni a zdravotni
stru¢né: sledovani a kontrola ¢innosti a hospodareni Zivotni prostiedi oblast
MAS, wvyro&ni zprava, soulad se zdkony a | SPelupraceaefektivni Vzdelavani, sport a
! . . i samosprava volnotasové aktivity
pravidly/standardy, = metodika  zplsobu  vybéru ] o
Cestovni ruch, kultura Podnikani, zemédélstvi

projektl, dodrZzovani a odvolani Zzadateld, monitoring a a historické dadictvi avenkov
hodnoceni SCLLD, evaluacni plan SCLLD (tvorba).

Pfedseda spolku je individudlnim jednoclennym statutarnim orgdnem MAS. Pfedseda Rady spolku je
mistopredsedou spolku.


https://maspodchlumi.cz/o-nas/dokumenty/stanovy-jednaci-a-volebni-rad

Kancelar MAS

Kancelaf MAS je vykonnou a administrativni slozkou spolku, zajistuje predevsim administrativni
¢innosti, funkcéni zazemi, informacni servis, podili se na tvorbé strategickych dokument(l, vede
seznam ¢lend, zajistuje propagaci a aktualizaci webovych stranek spolku. Kancelai MAS je Fizena
predsedou spolku, sidli v Holovousich 39 (Hofice) a ma povéreného zaméstnance na pozici hlavniho
manazera kancelafe MAS, resp. vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, ktery je schvalen
rozhodovacim orgdnem MAS - zodpovida za fizeni realizace SCLLD. MAS ma dalsi zaméstnance pro

v ove

realizaci SCLLD a dalsi své projekty, provoz kancelafe MAS, dalsi ¢innost MAS mimo SCLLD.

Naplfi zaméstnanct MAS: Management MAS Podchlumi, z. s.

e kazdodenni implementace, sledovani a _

(. . 1

vyhodnocoYanl postupu reaollzace SCLLD a | y—vyYS | [Vedoust samastmanse

programovych  dokumentl  spolku a

realizace jednotlivych projektd, . | Projektovy manazer MAS Projektovi

s ° . ., , (projekty mimo SCLLD) manaiefi SCLLD
e pfiprava podkladli pro jednani Valné

hromady' = | Manaier projekitu MAS + Finanéni manaier|
e spoluprdce s dalSimi tuzemskymi a pracovnici projektu a ticetni SCLLD

zahrani¢nimi subjekty,
e komunikace a informovani verejnosti o
¢innosti spolku, e | Uigetni MAS |
e maximalni zapojeni mistnich subjektl do

—l Finanéni manaier MAS I

. . —— | animatoropvwv |
realizace strategie spolku,
¢ vyhledavani inovativnich projektd — ndpadi | [Kkoordinstor PODKRKONOSI
a jejich zatazovani do realizace SCLLD, regiondinf produkt
e soulad predkladanych projektd se - PR manater

stanovami a strategii spolku,

e dalsi nezbytné administrativni ¢innosti

® animace Uzemi

¢ vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamér(

e pfijem projektovych zamér

e hodnoceni a vybér projektovych zamérl (posouzeni souladu projektového zdméru se
SCLLD MAS Podchlumi)

e kontrola souladu Zadosti o podporu se schvdlenym zamérem, spolusignovani zadosti o
podporu v MS2021+

* monitorovani.

vaoli
Fidi
Ziizuje

11

Dokumenty k organizaci spolku jsou uvedeny na webovych strdnkdch MAS Podchlumi.

Zameéstnanci kancelafe maji jasné stanovené povinnosti, odpovédnosti a Ukoly vyplyvajici s procesu
fizeni a administrace programovych ramc( a realizace animacnich aktivit, zakotvené v pracovnich
smlouvach a provoznich radech organizace. Zaméstnanci jsou povinni se prabéziné vzdéldvat a
absolvovat nezbytna skoleni pro zvyseni zplsobilosti k provadéni uvedenych ¢innosti. Zaméstnanci v
pfipadé nutnosti absolvuji pfislusna Skoleni pro préci s odpovidajicimi moduly MS2021+. V pfipadé
potfeby musi mit zfizen platny elektronicky podpis.

Animacni aktivity

s v

Popis animacnich aktivit je definovan v koncepéni ¢asti SCLLD. V ramci programového ramce IROP za

jednu z nejvyznamnéjsich animacnich a komunikacnich cinnosti povazuje MAS Podchlumi, z.s.

7


https://maspodchlumi.cz/
https://maspodchlumi.cz/strategie-clld/strategie-2021-2027/sclld-21-

partnersky a osobni pfistup, komunikaci a metodickou pomoc s Zadateli/pfijemci a aktéry v Gzemi.
Pfi tvorbé a administraci jejich zamérd a projektl véetné sdileni informaci ohledné dotacnich
moznosti v Uzemi. Obce MAS informuje o vhodnych dotacnich moZznostech nejen ve vyzvach MAS, ale
i moznosti narodni, regionalni, mistni. MAS ma navdzany komunikacni vazby také s ostatnimi MAS v
Kralovéhradeckém kraji.

4. Vyzvy MAS Podchlumi
Nasledujici kapitoly popisuji proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamérd mimo
MS2021+. Vyzva MAS musi byt v souladu s podminkami programu IROP, vyzvou Ridiciho orgdnu

IROP (dale RO IROP) a schvélenou SCLLD, Obecnymi pravidly pro Zadatele a pfijemce (déle také
Obecnd pravidla), Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce k dané nadfazené vyzvé RO (déle
také Specificka pravidla), pfipadné dalsi zdvaznou dokumentaci. Do vydani Pravniho aktu/Rozhodnuti
se Zadatel fidi verzi Obecnych a Specifickych pravidel Ucinnych v den podani Zadosti o podporu v
MS2021+. V dobé realizace i udrzitelnosti projektu, tj. od vydani Pravniho aktu/Rozhodnuti, se
prijemce vzdy Fidi aktualné ucinnou verzi Obecnych a Specifickych pravidel.

MAS zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé na vyzaddni ze strany RO IROP.

4.1. Harmonogram vyzev MAS Podchlumi, z.s.

Odpovédnost za vypracovani a aktualizaci harmonogramu md manazer IROP. Harmonogram a jeho
aktualizace je obvykle zpracovavan na jeden kalendarni rok a zasild se RO IROP. Harmonogram vyzev
schvaluje Rada MAS a manaZer kancelare MAS jej zvefejnuje na webu MAS.

v o

4.2. Lhlty v procesu schvalovani projektovych zaméru

Tato tabulka shrnuje lhity v procesu schvalovani projektovych zamér( od doby podani projektového
zaméru do okamziku platnosti Souladu projektového zdméru se SCLLD.

Lhaty v procesu schvalovéni projektovych zéméri od doby podéni projektového zaméru do okamiZiku
vydani Souladu projektového zaméru se SCLLD

s vyzvou k doplnéni,

. Krok v procesu
prezkumy apod.

bez vyzvy k doplnéni

vyhlaseni vyzvy MAS (kancelaF MAS)

dle konkrétni vyzvy zahajeni prijmu Zadosti (do 30 KD po datu vyhlaseni)
dle konkrétni vyzvy ukonceni prijmu Zadosti po datu vyhlaseni vyzvy (min. 30 KD)
0 0|ukonceni pfijmu Zadosti
+5PD administrativni hodnoceni (kanceldf MAS)
| +5PD max. jedno doplnéni napravitelnych kritérii dle vyzvy MAS
neprodlené po ukanéeni admin. kontrole informace Zadateli o vysledku administrativni kontroly (AK)
| +5PD 7adatel mife podat Zadost o pfezkum AK (Dozoréi komise MAS)
+ 15 PD od ukonceni AK Schvéleni vécného hodnoceni zadosti (Vybérova komise)
+3PD vysledek vécného hodnoceni (VH) zaslan Zadateli
| +5PD 7adatel miZe podat Zadost o pfezkum VH (Dozoréi komise MAS)
+10PD Vybér zamérd Radou MAS (Rada MAS)
+2PD zamér schvalen s vyhradou - Zadatel rozhodne o kraceni rozpottu
aby se vedel do alokace MAS
+5PD zaslani Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD
7adateliim datovou schréankou. (kanceldi MAS)
38 PD 55 PD Celkem PD
(do 2 mésica) {cca 2,5 mésice)


https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027/temata/clld
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027/temata/clld
https://maspodchlumi.cz/dotace/vyzvy-mas/vyzvy-irop2021-

Lhiity od okamZiku vydani Souladu projektového zdméru se SCLLD
platnost Vyjadreni MAS 20 PD

0| podani zadosti zadatelem v MS21+
+5PD pracovnik MAS kontroluje shodnost projektového zaméru s Zadosti
v MS21+ a pfipodepisuje Zadost coby signatar
+5PD vyzva k napravé zadosti, aby byla shodna se zamérem, na néhoi? je
vydano Vyjadieni MAS
4.3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS Podchlumi, z.s.

Vyzva MAS Podchlumi, z.s. je vyhlasovana na Uzemi MAS Podchlumi, z.s., na kterém je realizovana
SCLLD 2021-2027.
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Vyzvu MAS je moziné vyhlasit po schvaleni PR IROP SCLLD, vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni
nadiazené vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS Radou MAS. Nadfazenou vyzvou RO IROP (na
tomto webu) jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nichZ pouze nékteré mize MAS upravit
a omezit. MAS nem(Ze vyhlasit vyzvu pied vyhlaenim vyzvy RO IROP a nemiiZe ji ukoncit pozdéji,
ne? je stanoveno datum ukonéeni pfijm@ Zadosti ve vyzvé RO IROP.

MAS Podchlumi, z.s. reaguje na vyhldseni vyzvy RO IROP pfipravou vyzvy MAS Podchlumi na pfijem
projektovych zamérd, vyzva MAS je vyhlaSovana mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je
povinné zvefejnéna na webovych strankach MAS Podchlumi a déle mistné obvyklym zplsobem
(webové stranky obci v Uzemi plsobnosti MAS, mistni a regionalni tisk, Facebook apod.).

Vyzva MAS Podchlumi, z.s. je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skoncéeni terminu
pro predkladani zadosti o podporu. Projektové zameéry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni
MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou Zadateli prfepracovany do podoby plné verze Zadosti o
podporu v MS2021+ dle specifické vyzvy RO pro CLLD.


https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027/temata/clld
https://maspodchlumi.cz/

Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
podpory. VSechny informace jsou v textu vyzvy uvedeny v plném rozsahu, pripadné ve formé zakladni
informace s odkazem na presné znéni v navazujicich dokumentech vyzvy (min. IP MAS, Obecnd a
Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce IROP)

MAS stanovi pfilohy k Zadosti o podporu projektového zaméru, potiebné pro posouzeni souladu
projektového zaméru se SCLLD. Soucasti vyzvy MAS je seznam pfiloh projektového zaméru, které
jsou v souladu s podminkami nadfazené vyzvy RO IROP a Specifickymi pravidly. Povinnymi pFilohami
vyzvy MAS jsou:

e Sablona projektového zaméru,
e kritéria hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti (administrativni kontrola),
e kritéria vécného hodnoceni (ty jsou zaroven podkladem pro vydani potvrzeni o souladu
projektu se strategii CLLD).
¢ Kontrolni listy pro administrativni i vécnou kontrolu
Navazujici dokumentace k vyzvé obsahuje podrobné informace o podminkach podpory, zpUsobu
implementace, povinnostech Zadatele a pfijemce.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhaty:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muzZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po
datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zamérf,

e datum ukondeni pfijmu projektovych zamérd mizZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu projektovych zamér(,

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS
Podchlumi, z.s. do konce doby udrZitelnosti vSech projektli nebo do predloZeni zavérecné
zpravy o provadéni programu (podle toho, co nastane pozdéji).

Zakladni princip systému hodnoceni
NiZe uvedené schéma vystihuje zakladni princip systému hodnoceni projekta:

¢ Projektovy zamér — predkladd se mimo MS2021+, Zadatel komunikuje s MAS. Podany
projektovy zamér se vSemi predepsanymi naleZitostmi prochazi procesem hodnoceni MAS,
jehoZ hlavnim vystupem je posouzeni souladu ¢i nesouladu projektového zaméru se SCLLD.

e Zadost o podporu — v pfipadé kladného posouzeni ze strany MAS pokraduje proces
zpracovani zadosti o podporu v ramci systému MS2021+, kde 7adatel komunikuje s RO IROP.
Povinnou pfilohou Zadosti je ,, Vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD".
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4.4, Zmény vyzvy

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer IROP nebo vedouci zaméstnanec pro SCLLD na zakladé
zmény legislativy a nadrazené metodiky, nalezd z kontrol/auditd/administrativniho ovéreni,
zefektivnéni procesu vyhlasovani vyzev. Zména vyzvy musi byt fddné odlvodnénd, tzn., obsahuje
popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt Zadatel(/pfijemca.
Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MAS Podchlumi, z.s. uverejiiuje zménu
vyzvy a jeji zdlvodnéni na svych webovych strankdch u wvyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za
informovani o zméné vyzvy md manazer IROP nebo vedouci zaméstnanec pro SCLLD, zménu
schvaluje Rada MAS.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:
e zrusit vyhldasenou vyzvu
e snizit alokaci vyzvy
e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaj
e zménit miru spolufinancovani
e zménit vécné zaméreni vyzvy (zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna za
Ucelem upresnéni textu; podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna)
e zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele
e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum
e posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum
e meénit kritéria pro hodnoceni projektovych zamér.

MAS mulze mimo jiné rozhodnout o navyseni alokace vyzvy. Podminkou je volna alokace v daném
opatteni PR IROP.
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4.5, Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlasenim vyzvy jsou pfipravena a schvalena kritéria pro administrativni i vécné hodnoceni a
odpovidajici kontrolni listy. Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektd k
plnéni zamér( a cil¥ strategie CLLD.

Kritéria v ramci administrativniho hodnoceni

Prosttednictvim kritérii formalnich naleZitosti pro kontrolu administrativniho hodnoceni se posuzuje,
zda predloZeny projektovy zamér spliiuje nezbytné administrativni poZadavky a obsahuje dostatecné
informace pro hodnoceni. Vysledné hodnoceni kritéria nabyva hodnot ,ANO/NE", tj. ve vyznamu
»SpInéno/nesplnéno”. Kritéria formalnich nalezitosti jsou napravitelna. V pfipadé nesplnéni je Zadatel
vyzvan k doplnéni projektového zaméru, max. jednou, pfitom na doplnéni ma Zadatel 5 PD od data
vyzvani k doplnéni. V kontrolnim listé jsou kritéria oznacena jako ¢ast , A”.

Prostfednictvim zdakladnich kritérii pfijatelnosti pro kontrolu administrativniho hodnoceni se
posuzuje, zda je predlozeny projektovy zdmér v souladu s PR IROP, podminkami vyzvy MAS a
podminkami vyzvy RO IROP. Vysledné hodnoceni kritéria nabyva hodnot ,,ANO/NE*, tj. ve vyznamu
»splnéno/nesplnéno”. Zakladni kritéria pfijatelnosti jsou nenapravitelnd. Pokud projektovy zamér
nesplni alespon jedno z téchto kritérii, je projektovy zamér vyloucen z dalSiho procesu hodnoceni. V
kontrolnim listé jsou kritéria oznacena jako ¢ast ,,B“.

Kritéria v ramci vécného hodnoceni

Hodnoceni projektovych zamér( probiha dle kritérii vécného hodnoceni, které schvaluje Rada MAS.
Seznam téchto kritérii v€. moznych pridélenych bodl je prilohou konkrétni vyzvy ve formé
Kontrolniho listu pro hodnoceni. Kritéria vécného hodnoceni maji formu hodnotici, tzn. kazdé
kritérium je bodové ohodnoceno. Projektovy zamér splni podminky vécného hodnoceni, pokud
obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodl z maximalniho moZného poctu bod(. Hranice pro
splnéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 50 % z maximalniho mozného poctu bod(. Za
vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Podchlumi. V kontrolnim listé jsou kritéria
oznacena jako cast ,,C".

4.6. Kontrolni listy

Ke vSem fazim posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD budou v souladu s kritérii vytvoreny
kontrolni listy, kde jsou uvedeny vSechny oblasti hodnoceni a k nim pfislusna kritéria. Do kontrolnich
listl bude zanaseno hodnoceni kancelafi MAS (v pfipadé oblasti A a B) a vybérovou komisi (v pfipadé
oblasti C) ke kazdému podanému projektovému zaméru do vyzvy MAS v ramci posouzeni souladu
projektového zdméru se SCLLD. Ke kazdé vyzvé bude zvlast vytvoren ,Kontrolni list pro hodnoceni”.
Kancelar MAS zverejni tento dokument jako soucast vyzvy MAS na webovych strankach MAS.

4.7. PFijem projektovych zamérli mimo MS2021+

Projektovy zamér Zadatel zpracuje do predepsanych formulaf a Sablon (vzory nebo odkazy na vzory
formulard a Sablon jsou zverejnény na webu MAS). Vyplnény formuldr i prilohy Zadatel prevede do
formatu PDF (krom téch vyslovné vyZzadovanych v jiném formatu, napf. rozpocet v excelu). Zamér
elektronicky podepiSe statutarni zastupce Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani
Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS (plnd moc nebo jiny dokument definujici
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https://maspodchlumi.cz/dotace/vyzvy-mas/vyzvy-irop2021-

zmocnéni ¢i oprdvnéni je v tomto pfipadé povinnou pfilohou projektového zdméru). Pokud neni
v nadfazené vyzvé uvedeno jinak.

Projektovy zameér, véetné priloh, poda Zadatel nejpozdéji v den ukonceni prijmu projektovych zamér(
(do predmétu uvede ndazev vyzvy, do které podava projektovy zameér). Projektové zaméry lze zasilat:

¢ datovou schrankou (DS MAS — b27efém)
¢ emailem (mas@podchlumi.cz)

Kanceldar MAS eviduje pfijaté projektové zaméry, ke kaidému z nich pfifadi registracni cislo,
ovéritelné datum a c¢as podani. Prijeti projektového zaméru neprodlené potvrzuje zadateli. Jeden
adatel (1 IC) mGZe podat pouze 1 zdmér. Pokud poda Zadatel do téZe vyzvy vice zamér(, bude do
kontroly a hodnoceni zatazen pouze nejdfive podany zamér. Ostatni zaméry budou vyrazeny.

Seznam prijatych projektovych zamér( zverejriuje manazer IROP na webovych strankach MAS
Podchlumi neprodlené po ukonceni pfijmu zamér na MAS.

MAS Podchlumi se zavazuje zpFistupnit RO IROP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v
souvislosti s programovym ramcem IROP a na zadost RO IROP poskytnout informace vztahujici se k
fizeni, administraci a realizaci programového ramce IROP.

5. Hodnoceni a vybér projektovych zamért

Posouzeni souladu projektového zdméru se strategii CLLD je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany
od podani projektového zaméru do vydani souladu se strategii CLLD. Jedna se o:

1. Administrativni hodnoceni projektovych zameér( —> provadi kancelar MAS
2. Vécné hodnoceni projektovych zamér( —> Vybérovda komise MAS
3. Vybér projektovych zaméra k podpore —> Rada MAS

4. Vydani souladu/nesouladu projektového zaméru se SCLLD —> kancelar MAS

Do procesu posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD mUze jako mezi krok vstoupit pfipadny
pfezkum administrativniho nebo vécného hodnoceni, popfipadé prosetfeni stiznosti na vybér
projektovych zamérl k podpore. Za tyto ¢innosti odpovida Dozorci komise.

Dalsimi kroky v souvislosti s projektem po vydani souladu projektového zdméru se SCLLD jsou:

5. Zadani kompletni Zadosti o podporu i s pfilohami do MS2021+ -> Zadatel
6. Kontrola shody projektového zaméru (ke kterému byl vydan
soulad projektu se SCLLD) s podanou zadosti do MS2021+ -> kancelar MAS
Dalsi postup administrace projektu je uveden v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a ve
Specifickych pravidlech pro pfijemce a zadatele k dané vyzvé RO IROP.

o

5.1. Administrativni hodnoceni projektovych zaméru

Administrativni hodnoceni projektovych zamér(i je zaméfeno na splnéni zakladnich poZadavku
kladenych na projekt v pfislusné vyzvé MAS, posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD a
zjisténi uplnosti informaci pro nasledné faze hodnoceni projektového zaméru.
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Administrativni hodnoceni je provedeno od ukonceni pfijmu projektovych zamér( ve vyzvé MAS a
provadi je kancelaF MAS. Na osoby, které provaddéji administrativni hodnoceni, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu, viz kapitola Opatreni proti stfetu zajma (Eticky kodex).

Pokud pfi administrativnim hodnoceni (€ast A kontrolniho listu) - pokud nesplini Zadatel jedno ¢i vice
napravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni projektového zaméru emailem, maximalné
jedenkrat. V emailu je uveden konkrétni dlivod nesplnéni kritéria s poZadavkem na dolozZeni ¢i dodani
potfebnych ndlezitosti, zaroven je zde stanovena lhita pro vyporadani. Lhita pro doplnéni
projektového zaméru je 5 PD od odeslani emailu Zadateli.

Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebo vyfedeni nesouladu
nebyl vyzvan. PYi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic nad pozadavek
administrativni kontroly, bude Zadost pfi administrativni kontrole vyfazena. Pokud Zadatel na vyzvu k
doplnéni nereaguje, je projekt vyrazen z dalSiho hodnoceni.

Jestlize pfi administrativnim hodnoceni (€ast B kontrolniho listu) nesplni Zadatel jedno &i vice
nenapravitelnych kritérii, je Zddost automaticky vyrazena z dalsiho hodnoceni.

O vysledku administrativni kontroly je Zadatel neprodlené informovan emailem po ukonceni
posouzeni souladu administrativni faze. Projektové zameéry, které spini podminky administrativni
kontroly, jsou postoupeny Vybérové komisi k vécnému hodnoceni. K vysledku administrativni
kontroly mlzZe Zadatel podat Zadost o prezkum do 5 PD, vice viz kap. Prezkum hodnoceni
projektovych zaméra.

v o

5.2. Vécné hodnoceni projektovych zamért

K vécnému hodnoceni jsou predavany projektové zaméry, které splnily podminky administrativni
faze. Cilem vécné faze posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu projektovych zamérd s ohledem k
napliovani cild PR IROP SCLLD 2021-2027 a umoznit srovnani projekt podle jejich kvality. Vécné
hodnoceni probiha na zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena
v kazdé vyzvé MAS. Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise, kterd je za vécné hodnoceni
odpovédna, do 15 PD od ukonceni faze administrativniho hodnoceni.

Kancelar MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni véetné kontrolniho listu a zasle je ¢lenim
Vybérové komise nejpozdéji 5 PD pred jednanim Vybérové komise. Pfed zahajenim hodnoceni budou
vsichni ¢lenové Vybérové komise proskoleni o postupu pfi bodovani a rozhodovani. Na cleny
Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmuG viz kap. Opatfeni o stfetu zajma (Eticky
kodex). Clenové komise, ktefi jsou ve stfetu zajm0, se jednani netGcastni. Clenové Vybérové komise v
prabéhu hodnoceni nekomunikuji se Zadateli!

Na jednani Vybérové komise je k dispozici kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru. Vybérova
komise o konec¢ném bodovém hodnoceni a odlvodnéni diskutuje a nasledné hlasuje. Vybérova
komise hlasuje o kontrolnim listu vécného hodnoceni zvlast ke kazdému projektovému zaméru, ktery
vyplni a podepise.

Vécné hodnoceni predloZzenych projektovych zamérli a seznam hodnocenych projektli sefazenych
podle vécného hodnoceni a ¢asu podani Zadosti schvaluje Vybérova komise. Zapis z jednani Vybérové
komise s odkazem na seznam hodnocenych projektl sefazenych sestupné podle vySe uvedenych
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parametrd schvali ¢lenové Vybérové komise podpisem. Zapis véetné vystupl hodnoceni se podstoupi
kancelafi MAS pro zahajeni dalsi faze, kterou je vybér projekt(l. Zaroven kanceldi MAS zasila vysledek
vécného hodnoceni nejpozdéji do 3 PD od ukonéeni hodnoceni a schvaleni zdpisu na védomi
Zadatelim. Ti mohou nejpozdéji do 5 PD podat Zadost o prezkum, vice viz kap. 8 Pfezkum hodnoceni.

Manazer IROP méa povinnost zvat na jednani Vybérové komise zastupce RO IROP a musi zastupci RO
IROP umoznit U&ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

5.3. Vybér projektovych zaméra

Proces vybéru projektovych zaméru je soubor c¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni projektovych zamérl do zasedani Rady, kterd je jakoZto rozhodovaci organ
odpovédna za vybér projektd. Cilem vybéru projektovych zamérl je vybrat transparentné na zakladé
vysledk(l hodnoceni projektovych zamér( takové zaméry, které prispéji k plnéni cild SCLLD a ziskaji
vyjadieni o souladu se strategii CLLD.

Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani ¢lenim Rady do 2 PD od uplynuti Ih{ity pro podani Zadosti o
prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi hodnoceni. Soucéasti pozvanky je
zapis z jednani Vybérové komise, pfipadné dalSi dokumentace MAS.

Jednani Rady se kona nejpozdéji do 10 PD od ukonceni faze hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani
zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prdva na podani Zadosti o prezkum vsech Zadatel(,
resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi hodnoceni), viz kap. Pfezkum hodnoceni.

MAS ma povinnost zvéat na jednédni Rady zastupce RO IROP a musi zastupci RO IROP umoZnit G¢ast na
jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

Rada MAS vybird a schvaluje projektové zaméry na zakladé ndvrhu Vybérové komise MAS Podchlumi,
z.s. V pfipadé shodného poctu bodd u dvou a vice projektd v jedné vyzvé se ve vécném hodnoceni
umisti projekty s vy$sim dosazenym bodovym hodnocenim v prvnim ve vyzvé uvedeném kritériu
vécného hodnoceni (kontrolnim listu). Trva-li shoda poradi, umisti se vySe v poradi ten projekt, ktery
ziskal vice bodl v druhém uvedeném kritériu vécného hodnoceni (kontrolnim listu). Takto se
postupuje dale dle poradi jednotlivych kritérii uvedenych v ramci vécného hodnoceni (kontrolnim
listu). V pripadé, Ze nedojde k urceni poradi projektl dle bodového zisku v kritériich vécného
hodnoceni (kontrolnim listu) dle poradi, umisti se vySe ten projektovy zameér, ktery byl podan dfive.

Rozhodnuti Rady odlisSné od vyjadieni Vybérové komise musi byt fddné zdivodnéno a pisemné
dolozeno. Clenové Rady MAS Podchlumi, z.s., ktefi provadi vybér projektovych zamérd na zékladé
vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu — podepisuji Eticky kodex (podle kapitoly Opatieni
proti stfetu zajma IP). V takovém pripadé se jednani Rady nelcastni.

Pocet podporenych projektovych zamérd je limitovan vysi alokace na vyzvu MAS. Pfi vybéru
projektovych zamérl vydava MAS kladné vyjadreni o souladu projektového zdméru se schvalenou
strategii CLLD pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy zamér predlozZen, za
splnéni podminek vyzvy MAS.

Rada MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS Podchlumi, z.s., pfipadné miZe rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlzZe rozhodnout o
navySeni alokace vyzvy do vySe celkovych zplsobilych vydaji na opatfeni SCLLD. V pfipadé
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nevycerpani alokace ve vyzvé MAS Podchlumi, z.s. miZe Rada rozhodnout o moZnosti opétovného
vyhlageni vyzvy MAS Podchlumi, z.s. Dal¥i postup v pfipadé této zmény SCLLD se Fidi pokyny RO IROP.

Jestlize ale alokace dané vyzvy MAS nestaci k pokryti vSech projektovych zaméra Vybérovou komisi
doporucenych k financovani, mize Rada v odlGvodnénych pfipadech pfistoupit k podani navrhu na
kraceni rozpoctu tam, kde sniZeni zpUsobilych vydaji mize pomoci k realizaci projektového zaméru,
ktery sice splnil podminky vécného hodnoceni, ale z divodu nedostacujici alokace by musel byt
vyrazen. Takovy projektovy zamér muze byt schvalen tzv. ,,s vyhradou”, pfitom Zadatel neni povinen
tento ndvrh pfijmout (na rozhodnuti je Ih(ita 2 PD). Odmitne-li Zadatel uvedeny navrh, plvodni
projektovy zamér bude ze seznamu podporenych zamér( prefazen do zamérl nepodporenych a
Rada muzZe oslovit jesté druhy, pfip. treti projekt v poradi, zda souhlasi se snizenim zpUsobilych
vydaja.

Pro ziskani souladu se strategii CLLD musi projektovy zdmér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni).

2) Projektovy zamér se vysi pozadované dotace (celkovych zplsobilych vydaji) vejde do alokace
MAS v dané vyzvé MAS.

Z jednani Rady vytvofi zodpovédna osoba zapis, ve kterém jsou vypsany projektové zameéry, které

byly a nebyly vybrany k podpore a u kterych bylo odsouhlaseno vydani souladu projektového zaméru

se SCLLD. Kancelar MAS zaroven zverejiuje schvaleny zapis véetné doplnéného seznamu vybranych a

nevybranych zdmér(i na webu MAS a rovnéz neprodlené informuje o vysledku vSechny Zadatele.

Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer IROP a vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

V pripadé nebezpeéi z prodleni mlze organ MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam“
(korespondenénim hlasovanim). Rozhodnuti je pfijato dnem, kdy je odesilateli doru¢eno souhlasné
stanovisko posledniho clena, kterym je dosazeno souhlasu nadpolovicni vétSiny vsech clenl organu.
Rozhodnuti pfijaté ,per rollam“ podepisuje predseda organu. Na nejblizSim zasedani organu jsou
¢lenové informovani o rozhodnutich pfijatych ,per rollam“ od posledniho zasedani organu.

Proti usneseni Rady MAS o vybéru projektdl m(iZze Zadatel podat Zadost o prezkum (viz kapitola
Pfezkum hodnoceni projektovych zamér().

Manazer IROP nebo vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD do 10 pracovnich dnt od ukonceni vybéru
projektovych zaméra predava RO IROP jeho vystupy, zejména seznam viech predlozenych zamérd,
vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zdméru se schvalenou strategii CLLD a zapisy
z jednani pfislusnych organl MAS (Vybérova komise a Rada MAS, v pfipadé prezkumu ¢i stiznosti
také Dozorci komise). Ukoncenim vybéru projektd se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

5.4. Vydani souladu projektového zamér se SCLLD

KancelaF MAS ptipravi pfilohu Vyjddfeni MAS o souladu/nesouladu projektového ziméru se SCLLD
do 5 PD od ukonceni vybéru projektovych zamérud véetné podpisu statutarniho zastupce MAS a zasle
tato potvrzeni Zadatelim prostfednictvim datové zpravy.

Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD je vyddvano na dobu uréitou, do 20 PD od
data odeslani zpravy do datové schranky Zzadatel(im, je povinnou prilohou Zadosti o podporu, kterou
Zadatel v pripadé vybéru projektu Radou nasledné priklada k Zzadosti o podporu v MS2021+. V tomto
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kroku postupuji dle podminek nadrazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu, jejiz podminky a dalsi
postupy jsou v gesci RO IROP.

5.5. Kontrola shody projektového zaméru a zadosti o podporu

Zadatelé, jejichz projektové zaméry byly vybrany k podpore a bylo jim vydano kladné Vyjadfeni MAS
o souladu projektového zdméru se SCLLD, podavaji do 20 PD od doruceni vyjadieni MAS o souladu
projektového zaméru se SCLLD Zadost o podporu do MS2021+ (platnost je ovéfovdna v ramci
kontroly shody projektového zdméru a Zadosti o podporu).

Pfedmét kontroly je zkontrolovani shody projektového zaméru, ke kterému byl vydan soulad
projektu se SCLLD, s podanou Zadosti o podporu v MS2021+. Kontrolu shody projektového zdméru s
podanou zadosti provadi kancelaf MAS.

Po kompletnim zaddni Zadosti o podporu do systému MS2021+ Zadatelem, vcetné vsech pfiloh, ale
pred poddnim projektu, Zadatel prokazatelné pozada kanceldar MAS o kontrolu shodnosti
projektového zaméru a projektu (Zadosti o podporu) zadaného v MS2021+. Kanceldai MAS
neprodlené Zadatelovu Zadost potvrdi zaslanim uZivatelského jména pracovnika, kterému bude ze
strany Zzadatele pfidélena role signatafe. Pracovnik MAS s pfidélenou roli signatare provede do 5 PD
kontrolu shody projektového zdméru s zadosti o podporu zadanou v MS2021+.

Vysledek kontroly shodnosti projektového zaméru a Zadosti o podporu muize byt nasledujici:

1. Projektovy zamér a Zadost o podporu jsou shodné — projektovy zamér, ke kterému byl vydan
soulad projektového zdméru se SCLLD 2021-27, a zadost o podporu zadana v systému
MS2021+ jsou totoziné. Zadost o podporu nevykazuje zmény a odchylky oproti plivodnimu
projektovému zameéru, pfipadné se jednd o zmény a odchylky, které jsou v tolerovaném
rozsahu a nemaji na zadost vliv.

2. Projektovy zamér a Zddost o podporu nejsou shodné — projektovy zamér, ke kterému byl
vydan soulad projektového zaméru s SCLLD 2021-27, a Zadost o podporu zadana v systému
MS2021+ jsou odligné. Zadost o podporu vykazuje zdvainé zmény a vyrazné odchylky oproti
plvodnimu projektovému zaméru, pfipadné se jedna o zmény a odchylky, které nejsou v
tolerovaném rozsahu a maji vliv na Zadost o podporu.

Pokud je vysledek kontroly shody kladny, uréeny signatar z MAS neprodlené po provedeni kontroly
Zadost o podporu pripodepiSe v systému MS2021+ a tuto skutecnost Zadateli ihned oznami.

V opacném pripadé je Zadatel prokazatelné vyzvan k napravé, a to maximalné jednou. Lh(ta na
provedeni ndpravy se stanovuje na 5 PD od data odeslani datové zpravy Zadateli. Pokud nedojde ve
stanovené |hité k dostate¢né napravé, signataf MAS nepfipodepise Zadost o podporu v MS2021+
(zadost o podporu tak nebude mozZné podat) a dojde k zneplatnéni vydaného Vyjadreni MAS o
souladu projektového zaméru se SCLLD Radou MAS.

5.6. Prezkum hodnoceni projektovych zaméru

Zadatel miiZze podat Zadost o pfezkum proti negativnimu vysledku administrativni kontroly nebo proti
vysledku vécného hodnoceni. Zadost o pfezkum je moiné podat do 5 PD od odeslani vysledku
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hodnoceni 7adateli. Zddost o prezkum Zadatel vyplfiuje do formulaFe pro pfezkum, ktery je pfilohou
¢. 2 téchto internich pravidel. Ve formuldfi je tfeba vyplnit vSechna povinna pole.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat, vyplni-li formulaF v p¥iloze ¢. 3 téchto
pravidel. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se
prezkumu e-mailem z e-mailové adresy nositele SCLLD (MAS Podchlumi) z ddvodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni zadatelé ve
vyzvé MAS vzdaji prava na podani 7adosti o prezkum. Zadatel mGZe potvrdit vzdani se prava na
pfezkum e-mailem na adresu nositele SCLLD nebo doruéi pisemné/osobné na MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi Dozoréi komise MAS Podchlumi z.s., kterda je za prezkumné Fizeni
odpovédna, na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Dozorc¢i komise se
zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyrazeni projektového zaméru (administrativni hodnoceni)
nebo proti vysledku bodového hodnoceni (vécné hodnoceni). Zadatel se mize odkazovat pouze na
informace, které byly uvedeny v predlozeném projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které
nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zfetel. U kazdého prezkoumavaného kritéria
Dozor¢i komise uvede, zda shledala Zadost diivodnou nebo neddvodnou a zarover uvede zddvodnéni
svého rozhodnuti. Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlivodn3,
probéhne nové hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény.
Vyrok Dozorci komise je zavazny pro opravné hodnoceni. Projektovy zameér je vracen do dané faze
hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti komise nutné opravit.

MAS ma povinnosti zvat na jednani Dozorci komise, na které jsou rfeSeny Zadosti o pfezkum, zastupce
RO IROP a umoZnit zastupci RO IROP Géast na tomto jednani v roli pozorovatele.

Dozorci komise MAS rozhodne nejpozdéji do 5 PD od podani zadosti o prezkum, v odivodnénych
pfipadech do 10 PD od podani Zadosti o prezkum. O dlvodech prodlouzeni Ihity bude Zadatel
informovdn prostfednictvim e-mailové adresy nositele SCLLD (MAS Podchlumi).

Kancelaf MAS informuje bezodkladné Zadatele o vysledku pfezkoumani po ukonéeni jednani Dozor¢i
komise. Soucasti vyrozuméni je i zapis ze zasedani Dozor¢i komise.

6. Opatreni proti stietu zajmu

Zameéstnanci MAS a osoby MAS blizké, ktefi se podileji na poradenstvi, kontroldch, administraci
projektd ¢i provadéji podpulrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nemohou podavat projektové zaméry do
vyhlasovanych vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS Podchlumi, provadéjici administrativni kontrolu formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, nesmi byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektovym zamérlim a pred zahdjenim
hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na webu MAS a je prilohou ¢. 1 téchto internich
pravidel. Pokud zaméstnanci kanceldafe MAS jsou podjati, informuji o své podjatosti Vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD a nesmi hodnotit Zadny projektovy zdmér v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Rady, Dozordi komise MAS Podchlumi, ktefi se podili na vécném
hodnoceni, vybéru a schvalovani projektovych zamér( pred kazdym jednanim, na kterém je
provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni a vybér projektovych zamér(, také podepisi eticky kodex.
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V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajiSténi transparentnosti a rovného
pristupu k Zadatellm.

Clenové Vybérové komise, Rady, Dozor¢i komise MAS Podchlumi, ktefi jsou ve stietu zajmd, jsou
povinni o této skutecnosti informovat Vedouciho zaméstnance pro realizace SCLLD pfed jednanim
Vybérové komise, Rady, Dozorci komise MAS Podchlumi, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti. Nebudou se podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich
projektovych zamér(, které danému projektovému zaméru pti hodnoceni a vybéru konkuruji.

Clenové Vybérové komise a Rady MAS Podchlumi, ktefi se podileji na vécném hodnoceni a vybéru
projektovych zamér(, fadné zdlvodnuji svd rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé
¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérd nalezelo nejméné 50 %
hlasl partnerim (¢lendm organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

7. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS Podchlumi se fidi Spisovym, archivaénim a skartacnim faddem zverejnénym na webovych
strankach MAS Podchlumi. MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:

e seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérd v¢. uvedeni ziskanych bodl (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projekt(),

e zapis ze zasedani Vybérové komise, Rady, Dozorci komise (je-li svolan),

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Dozor¢i komise.

MAS je povinna uchovat veSkerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem IROP a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimdlné do 31. 12. 2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce IROP.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovéni veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanclm nebo zmocnénclm povérenych organl
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho dradu, Auditniho orgdnu, Platebniho a certifikaéniho orgdnu,
pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organa statni spravy).

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocnénclm povérenych organt Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uUradu, Auditniho organu, Platebniho a
certifikacniho organu, pfislusného orgadnu finanéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni
spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Odpovédnost za
poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektlim ma vedouci
manazer.

MAS umoini vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organtim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci
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programového ramce IROP, a zajisti pristup k veskerym dokladim a dokumentdm souvisejicim s
realizaci programového ramce IROP.

Nositel SCLLD ma povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych
daldimi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich
vysledcich.

Odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

8. Nesrovnalosti a stiznosti

Pokud Zadatel poda stiznost na postup MAS pfi hodnoceni a vybéru projektovych zaméra, kontrolni
organ MAS (Dozoréi komise) provéri postup prislusnych organt MAS v souladu s metodikou MP
INRAP a internimi postupy.

Zodpovédnost za provadéni téchto Cinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti ma vedouci
manaZer: hlaseni podezfeni na nesrovnalost, vedeni evidence vytizovani stiznosti (kooperace
s Dozorci komisi), sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na
doplnéni stiZznosti (pokud stiznost postrada nékteré informace), postoupeni stiznosti prislusSnému
subjektu implementacni struktury ¢i jinému sprdvnimu orgdnu v pfipadé, ze MAS neni pftislusnd
k vyfizeni stiznosti. Lhlta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 PD.

9. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje predevsim kancelai MAS Podchlumi (manazer IROP, vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD). Konzultace s Zadateli a pfijemci poskytuje MAS Podchlumi
bezplatné, probihd prostfednictvim elektronické e-mailové komunikace popfipadé jinou
elektronickou formou, telefonicky, i osobni formou predevsim v prostorach pracovisté MAS, po
domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby.

Kancelaif MAS (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD) je dale odpovédna za funkcnost internetovych
stranek MAS Podchlumi, z.s. (www.maspodchlumi.cz), které jsou jednim z typu komunikace.

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy pfi konzultaci zamérd, budou konzultovany s
nadrizenymi organy prostiednictvim Konzultacniho servisu IROP, nebo budou Zadatellim a pfijemcim

poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR pro Kralovéhradecky kraj.

10. Prilohy internich pravidel

Priloha €. 1 Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektovych zamérd
Pfiloha ¢. 2 Zadost o prezkum

Pfiloha €. 3 Vzdani se prava na prezkum
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Priloha ¢. 1

ETICKY KODEX OSOBY PODILEJiCi SE NA HODNOCENI €1 VYBERU PROJEKTOVYCH ZAMERU

predlozenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Podchlumi, z.s.

Vyzva €. xx v ramci Programového ramce IROP

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych

zamérU do Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP) pfijimam nasledujici ustanoveni
(dale také ,Eticky kodex“).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného zajmu
s jeho/jejim zdjmem osobnim, tj.: jednd nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na
zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskdni majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.
Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji cCinnosti v ramci
implementace IROP pro svlj osobni zajem ¢i vzajmu treti osoby. Hodnotitel/ka musi
zachovat micenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru
projektovych zamér( dozvédél/a.
V pfipadé, Ze ma hodnotitel/ka osobni zdjem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a na vybéru projektd se
nepodili.
V ptipadech, kdy je hodnotitel/ka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru
nebo se na zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢&i zpracovatelem poji blizky
vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné
a nebude se zadnym zplsobem podilet na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude
zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového zaméru ¢i jej jakymkoliv zplsobem
ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalSich projektovych zamér(
ve stejné vyzve.

Dary a vyhody

Hodnotitel/ka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

Hodnotitel/ka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém
je zavazan/a oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji €ini pfistupnym nepatficnému
vlivu jinych osob.

Hodnotitel/ka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

P¥i vykonu své ¢innosti hodnotitel/ka neucini anebo nenavrhne udinit dkony, které by ho/ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/ka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovévat veskeré principy uvedené v tomto Etickém

kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto Etického

kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni

Podpis, misto a datum
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Priloha ¢. 2

Zadost o

prezkum

Registracni Cislo zadosti o podporu*:

Nazev projektu®:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE — FYZICKA 0SO

BA

Jméno*:

Prijmeni*:

Bydlisté (ndzev a Cislo ulice, mésto, PSC):

Email:

Telefon:

KONTAKTNi UDAJE ZADATELE — PRAVNICKA OSOBA

Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (ndzev a ¢islo ulice, mésto, PSC):

Identifikacni ¢islo*:

Email:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM

Pfredmét (vici jaké Ccdsti hodnoceni vzndsi
Zadatel pripominky)*:

Popis zadosti o prezkum (podrobné znéni Zadosti
a jednotlivych pripominek vcetné odivodnéni,
identifikace Zddosti o podporu a identifikace
kritérii, kterych se Zddost o pfezkum tykd)*:

Prilohy:

Navrh Zadatele (jaky vysledek od poddni Zddosti
o prezkum Zadatel ocekavad):

Datum*:

Podpis*:

Povinna polozka*
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Priloha ¢. 3

Vzdani se prava podat zadost o prezkum

Registracni Cislo projektového zaméru: .........

Nazev zaméru: .........

Na zakladé depese o vysledku administrativniho/vécného hodnoceni ze dne ......... se timto vzddvam
prava podat Zadost o pfezkum vysledku hodnoceni ve smyslu kapitoly 6 Internich pravidel ,,Opatieni
proti stfetu zajma“.

Datum: .........
Zadost podava: .........

Podpis: .........
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