Interni postupy MAS Podchlumi, z.s.

pro Program rozvoje venkova

Podchlumi

Vydadni 5.0
Platnost od 22.2.2022



Obsah

1. 1deNtifiKACE IMIAS ...ttt sttt st e b e b e b e bt st e et e e b e e naeesaee e 4
P S AT N IRV A oY SR 5
D R V7 V- TSP 5
B VWRIASENT VYZVY ...ttt e et e s e s ta e e s te e e st e e s ateeeabeeesnteeerseeennteeansaeennreean 5
3.1 ZAKIAdNi POAMINKY VYZVY ......oooiniiiiiiiiec ettt ettt e e e e e ettt e e e e rata e e e ensaeeesannaeeeean 5
4. 74dosti 0 dotaci @ JEJICHh PHJEIM .........cueuviieieieiiceee ettt st 6
A1 KONZUILACE........eiiiiietie ettt ettt et e st e e bt e st e e sttt e sabe e s bt e e sabeesabeeesabeesabeesanseesabeeennreenn 6
4.2. Zakladni podminky ZAdosti 0 dOtacCi ...........cccceeieiiiiiiie e 6
4.3. Podani zadosti o dotaci na MAS véetné dolozeni priloh k Zadosti o dotaci.................c.c......... 6

4.3.1. Prilohy predkladané p¥i podani Zadosti o dotaci na MASChyba! Zalozka neni definovana.

5. Administrativni kontrola Zadosti 0 dotaci Na MAS ................c.ccooiiuiueieiiiiicee e 7
5.1 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti.............ccccccoeeiiiiiniinc 7
5.2 Zaznamy do formuldie ZAdosti 0 OTACH ..............c.eueveveviveeieiecccceeeee et 8

6. HOANOCENT PrOJEKEU ......ceveiieiiieieecee et ettt et e et e et e e et e e ebeeeeabeeeteeesateeeseeenareean 8
6.1 HOANOCENT PrOJEKLU ........oocviiiiiiieie ettt e te e et e et e e e teeeetveeeabeeebeeesnreeenns 8
6.2 VYDEE PrOJEKEU ......cueiiiiiieiece ettt et e sttt e b e et e s ba e ba e s abeeabeebeebeeebaestaesaaeeas 8

6.2.1. Postup v pfipadé shodného poctu bodU..............ccoeeveiiiiiiiiiiicee e 9
6.2.2. Postup pro presun alokace v rdmci vyzvy dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism.d .................... 9
6.2.3. Postup pro podporu hranic¢niho projektu Fiche dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. e............ 9
6.3 Informace o vysledcich hodnoceni..................ooociiiiiiiii e 10

7. Stfet zajmu p¥i vybéru projektl a schvaleni vybéru, zaruceni transparentnosti .......................... 10
7.1. Postupy a nastroje pro kontrolu €estného prohlaseni.............cccccoeeviiiiiiiiii e, 12
7.2. NAPraVNa OPatF@NI.....cceiiiiiiiiiiiiiee et e e e e e e ebrr e e e e e e e s s sbabaaeeeeeeessasssaeseeeesesnnrrens 12

7.3. Priklady varovnych signall, které mohou pomoci urdit situace, pfi nichZz dochazi ke stretu

-] 1 111 USSR 13
7.4. Zaru€eni tranSParENtNOSTi...........coooiiiiiiiiiiiiiee ettt e et e e e e e e e eseabree e e e e e e e brrraeeeeeeeenannees 13
8. Predani ZAdosti NA RO SZIF ...........cc.oiiiiieeeee ettt sttt e e sbe e saeesaee e 13
8.1. DolozZeni priloh k cenovému marketingu..................cccveiieiiii i 13
8.2. Opravy a doplnéni po kontrole RO SZIF................ooiiiiiiii ettt e 14
9. Re3eni 0dvolani ZAdatelli..................c.cvvueviieiucieiiee ettt 15
10. DalSi postupy administrace ProJektu ...........ccccuieiiiiiiiiiiiiiie e 15
12, ProVAAENT ZMEN ......ooiiiiiiii ettt sttt et e bt e s bt e s he e sat e et e e be e be e bt e sbeesaeeeaeeeaeean 15
12, ZAAOSE O PIALDU ...ttt et e et e et et e e e e et et et e s st et e et ea et ene e e enns 16
13. MONItOoriNg @ @VAIUACE...........ooeeiiiecee e e e e e e e e e e et e e e e e e e e rareeaeaeas 18
14. Uctovani, uchovani dokladd, zajiSt&ni PUBIICItY ..............ccooovevviviieeieeeeeeceeeccce s 18



15. Odvolani se proti POStUPU RO SZIF .............ooooiiiiiiiiiie et ere e e etae e e rbae e e e sabae e e areeas
ST o] 1 SR

Pouzité zkratky

MAS — Mistni akéni skupina

RO SZIF — Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencéniho fondu
PR PRV — Programovy ramec Program rozvoje venkova

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

CP — Centralni pracovisté

Mze — Ministerstvo zemédélstvi



1. Identifikace MAS

eeomss: Podchlumi

Nazev MAS: MAS Podchlumi, z.s.

Sidlo MAS: Holovousy 39, 508 01 Horice

Webové stranky: www.maspodchlumi.cz

E-mail: mas@podchlumi.cz

ICO: 270 15 947

ID datové schranky: b27efém

Ing. Katefina Burianova — vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

burianova@podchlumi.cz
tel. 777 854 526

Bc. Petra BareSova — projektovd manazerka
baresova@podchlumi.cz
tel. 724 164 673

Ing. Helena Kra¢marova —finan¢ni manazerka
kracmarova@podchlumi.cz
tel. 739 727 094

Administrace programového ramce Programu rozvoje venkova se v mistni akéni skupiné
Fidi:
e zavaznymi predpisy Ministerstva zemédélstvi a Statniho zemédélského intervencniho fondu:
- Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie
budou schvaleny v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 — opatfeni 19
- Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 — operace 19.2.1.
- metodiky SZIF: Pfiru¢ka Zadavani verejnych zakdzek, Priruc¢ka pro publicitu, Metodika
pro vypocet financniho zdravi, Instruktdzni list Fiche
- adalSimi aktudlné platnymi pfedpisy
e vnitinimi predpisy MAS (fiche, vyzva, Pravidla pro Zadatele z PR PRV)
e Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Podchlumi, z.s. ,,Na spolecné cesté
krajem ovoce a piskovce”

Pravidla — (www.szif.cz> SZIF > poskytuje > Program rozvoje venkova 2014-2020 > Opatreni > M19
Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER (komunitné vedeny mistni rozvoj) > 19.2.1
Podpora provadéni operaci v ramci komunitné vedeného mistniho rozvoje (ke stazeni)
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2. Priprava vyzvy
2.1 Vyzva

a) MAS pftipravi vyzvu MAS k predkladani zadosti o dotaci v rdmci Programového ramce PRV své
SCLLD.
b) Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:
- ndzev MAS a SCLLD
- &asové rozmezi a misto prijmu Zadosti o dotaci na MAS
- pldnovany termin registrace vybranych Zddosti na RO SZIF (dle vyzvy vyhlasené
Ridicim organem PRV)
- odkaz na internetové stranky MAS
- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pripadnym Zadatellim
seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich Uplného znéni
vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢)
seznam nepovinnych pfiloh Zadosti stanovenych MAS (jsou-li stanoveny)
- popis zplsobu vybéru projektd na MAS, pfipadné predpis k vybéru projektl, ktery
musi obsahovat mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bod( ve fichich, a
vlastni predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektll a zamezi stfetu zajmd
(pfipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne)
- odkaz na Pravidla pro Zadatele 19.2.1.

¢) Vyzvu schvali Rada MAS Podchlumi, z.s.

d) Vyzvu zasle MAS prostfednictvim Portalu Farmare spolu s vyplnénymi formulafi vyhlasovanych
fichi ke schvaleni na RO SZIF formou Zadosti o potvrzeni vyzvy. V pfipadé zjisténi nedostatk(l RO
SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé do 7 pracovnich dnli od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy.
MAS zajisti napravu a opétovné vyzvu zasle na RO SZIF.

e) Soucasné se schvalenim vyzvy ze strany RO SZIF je pro Zadatele zpfistupnén formulaFr Zadosti o
dotaci v Portdlu Farmafre, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

f) Jiz schvalenou vyzvu nelze nijak ménit, ve vyjimecnych pfipadech mlze byt vyzva zrusena a
predloZena ke kontrole nova.

g) Odpovédnost za preferencni kritéria:

a) Rada spolku
h) Odpovédnost za pFipravu vyzvy a odesldni ke schvdleni na SZIF:
b) Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer
i) Odpovédnost za schvdleni vyzvy:
¢) Rada spolku

3. Vyhladeni vyzvy

3.1 Zakladni podminky vyzvy

a) Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

b) MAS musi mit v dany okamzik vyhlasenu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV, dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vsech projektl z pfedchozi vyzvy na RO
SZIF.




c)

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS,
véetné vsech dokument( potrfebnych ke zpracovani Zadosti, od data vyhlaseni vyzvy aZ po
posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS. Vyzva musi byt vyhlagena minimalné 4 tydny pfed
ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat
minimalné 2 tydny.

d) Odpovédnost za vyhlaseni, zverejnéni vyzvy a dokumentii:

d) Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

4. 74dosti o dotaci a jejich pfijem
4.1 Konzultace

a)

4.2.

Zajemce o dotaci ziskd informace z webovych stranek MAS (www.maspodchlumi.cz) ¢i jinym
zpUsobem (osobni konzultaci, postou, Skoleni pro Zadatele). Doporuceno je i sezndmeni se
s aktualné platnou Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS. Zvlast dilezité je pro
zajemce seznameni s podminkami fiche, nalezitostmi Zadosti, pozadovanymi pfilohami, definici
vhodného Zadatele a podporovanych vydaji a bodovacimi kritérii. V pfipadé nejasnosti se
zajemce obrdti na pracovniky MAS s Zadosti o konzultaci zdméru. Nejasnosti v projektech
Zadatell MAS konzultuje se SZIF.

Zakladni podminky Zadosti o dotaci

a)
b)

f)

4.3.

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi.

Za danou Fichi v dané vyzvé MAS je moiné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho
Zadatele na stejny predmét podnikani (dle skupiny klasifikace ekonomickych ¢innosti CZ NACE).
Zadatel neni opravnén predkladat projekty s dotaci vy3$i, ne je stanovend alokace na danou
Fichi.

Pro podani Zzadosti o dotaci je nutnd registrace Zadatele na Portdlu Farmare. Tuto registraci
(uzivatelské jméno a heslo) muiZe Zadatel ziskat osobnim podanim Zadosti o pristup na
Regionalnim odboru SZIF, Ulrichovo nam. 810, Hradec Krdlové, nebo na regiondlnich
pracovistich SZIF — oddéleni pfijmu Zadosti a LPIS — ¢lenéno dle okresu.

Zadatel pozadované bodové hodnoceni vZidosti o dotaci nemiize byt ze strany
7adatele/ptijemce dotace po podani Zadosti o dotaci na MAS, jakkoliv mé&néno a upravovano.
Bodové hodnoceni mize zménit prislusna MAS na zékladé rozhodnuti Vybérového organu MAS,
pouze pokud Zadatel vyplnil bodové hodnoceni chybné (MAS nemze navysit bodové hodnoceni
preferencniho kritéria Zadatele, pokud se kdanému kritériu Zadatel nechce zavazat)
V oddvodnénych piipadech miZe SZIF pred schvédlenim vratit Zadost o dotaci na MAS
k prebodovani. V pfipadé, 7e 7adatel v Zadosti o dotaci nevyplni pozadované bodové hodnoceni
konkrétniho preferencniho kritéria, pohlizi se na takové kritérium (kritéria) jako by za néj Zadatel
body nepozadoval. Koneéné bodové hodnoceni pFidélené ze strany MAS v Zadosti o dotaci je pro
Zadatele/pfijemce dotace zavazné.

Dodatecné navyseni dotace ze strany Zadatele neni mozné.

Podani #adosti o dotaci na MAS véetné doloZeni piiloh k Zadosti o dotaci

Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z uctu Zadatele na Portdlu farmafe a po vyplnéni
7adatelem preddna na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci
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b)

c)

d)

pfes Portal farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach
www.maspodchlumi.cz, www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Zadatel podava kompletné vyplnény formuldi Zadosti o dotaci na MAS pres Portal farmare,
dale Zadatel pfedda na MAS povinné, pfip. nepovinné pfilohy a obdrzi pisemné potvrzeni o
prevzeti pfiloh (soupis pfiloh zvefejnén na www.maspodchlumi.cz); vSsechny dokumenty musi
byt doruceny v terminu stanoveném vyzvou MAS

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti na MAS zverejni na svych
internetovych strankach seznam pftijatych Zadosti minimalné v rozsahu:

- Nazev zadatele

-1C

- Misto realizace projektu

- Nazev projektu

- Nazev a Cislo prislusné Fiche.

e) Pro kazdou Zadost bude v kancelafi MAS zaloZena slozka Zadosti a oznacena registraénim cislem
MAS, nazvem Zadatele a projektu. V této slozce budou archivovany veskeré dokumenty souvisejici s
zadosti.

f) Odpovédnost za konzultace a semind¥ pro Zadatele:

- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manazer

g) Odpovédnost za prijem a zvefejnéni seznamu Zadosti:

- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer

5. Administrativni kontrola Zadosti o dotaci na MAS
5.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

a)

MAS provede do 20 pracovnich dnl od ukonéeni vyzvy zakladni administrativni kontrolu (tj.
kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu formalnich naleZitosti), kontrolu pfijatelnosti a kontrolu
vSech povinnych i nepovinnych pfiloh podle podminek MZe a SZIF. Kontrola bude provadéna
podle kontrolnich listd v téchto etapach:

e Administrativni kontrola — Uplnost a pfisluSnost Zadosti a jejich pfiloh

e Kontrola pfijatelnosti — soulad subjektu Zadatele, mista, tématu a harmonogramu

projektu, navrzeného financovani projektu, pfiloh s pozadavky fiche, vyzvy, SCLLD
e Vécnd kontrola — obsah, vydaje a rozpocet projektu, obsah pfiloh.

b) V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit odstranitelné
nedostatky, vyzve 7adatele s pevné danym terminem k dopInéni Zadosti o dotaci — minimalné
véak 5 pracovnich dni. Zadatel mGZe provést opravu maximalné dvakrat. V ptipadé
neodstranitelnych nedostatk(l a v pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu, ukonci MAS
administraci Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedloZeni Zadosti o
dotaci.

c) O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan a to do 5 pracovnich dnl od jejich

ukonceni.

d) V pripadé ukonceni administrace, uvede MAS v ozndmeni Zadateli d(ivod tohoto ukonceni.
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5.2 Zaznamy do formulaie Zadosti o dotaci
a) MAS provadi do formuldie dotéené Zadosti o dotaci zdznam o viech koncich administrace.
b) Odpovédnost za kontrolu projektii a informovadni Zadatele:

- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manazer

6. Hodnoceni projekt
6.1 Hodnoceni projekti

a)

b)

d)

f)

U Zadosti o dotaci, které nebyly v ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti
vyrazeny, provede Vybérova komise za kazdou Fichi, do 20 pracovnich dni od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti, vécné hodnoceni dle predem stanovenych
preferencnich kritérii uvedenych ve vyzvé MAS.

Vybérova komise je usnasenischopna za pritomnosti nadpolovi¢ni vétSiny clenl. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pfitomnych. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo clen(
rovné. Kazdy ¢len vybérové komise ma jeden hlas.

Clenové Vybérové komise se musi podrobné seznamit se viemi pravidly, kterd mohou byt
podkladem pro hodnoceni. Kazdy projekt hodnoti dva clenové Vybérové komise (hodnotitelé),
pricemz pridéleni projektd bude provedeno losovanim. Po pridéleni projektu losem hodnotitel
na misté deklaruje svou nepodjatost a micenlivost k vylosovanému projektu podpisem
Cestného prohlaseni. V pfipadé, Ze hodnotitel nemdze nepodjatost deklarovat, probéhne nové
losovani a hodnotiteli je pridélen novy projekt.

Hodnoceni jednotlivych projektl provadi kazdy hodnotitel v daném terminu samostatné,
vyplnénim hodnoticiho protokolu. U kaZdého kritéria hodnotitel uvede zdOvodnéni
pridéleného poctu bodd, vysledny soucet bodi a hodnotici protokol podepise. V pfipadé, Ze se
jednotlivi hodnotitelé liSi v hodnoceni téhoz projektu v bodovani o vice nez 20 %, provedou
vyklad vlastniho hodnoceni a Vybérova komise o pridéleni bodd rozhoduje hlasovanim. Tohoto
rozhodovani se nesmi u(castnit clenové Vybérové komise, ktefi nemohou deklarovat
nepodjatost k danym projektiim (nepodjatost je deklarovana podpisem Cestného prohlaseni).
Ptripadné dalsi spory fesi predseda Vybérové komise.

Na jednani Vybérové komise dojde k vyhodnoceni obodovanych projektli. Na zakladé
bodovych hodnoceni a spoleéného projednani stanovi Vybérova komise poradi projektd za
kazdou Fichi zvlast podle poctu bodd a navrhne Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o
dotaci a tento nadvrh nasledné predloZi ke schvaleni Radé spolku. Z jednani Vybérové komise je
pofizen zapis vC. prezenéni listiny s podpisy vSech pritomnych clen(.

Vysledny pocet bodl u jednotlivych projektli musi dosdhnout minimalni bodové hranice
stanovené mistni akéni skupinou v kazdé vyzvé MAS. V pfipadé nedosazeni této hranice musi
byt Zadost o podporu vyloucena z dalsiho procesu hodnoceni.

6.2 Vybér projektu

a) Konec¢né schvaleni projektli provadi Rada spolku. Rada spolku je usnaSenischopnd za

pfitomnosti nadpolovi¢ni vétSiny ¢lenl. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny
pfitomnych. Vefejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav. Pti rozhodovani o vybéru projektu je stanovena povinnost, Zze minimalné 50
% hlasl nalezi partnerim, ktefi nejsou verejnymi organy.

Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo clenli rovné, kazdy ¢len ma jeden hlas. Schvalovani
projektd se nesmi (castnit osoby, které nemohou deklarovat nepodjatost k danym
projektim (nepodjatost je deklarovana podpisem Cestného prohlasen).



Rada spolku se pfi vybéru projektd fidi témito zasadami:
- musi respektovat poradi, v jakém jsou projekty sefazeny dle bodového hodnoceni,
- musi respektovat alokace stanovené na jednotlivé Fiche.

b) Podporeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané Fichi nejvice bodu a beze zbytku mohou
byt podporeny v celkové vysi ze stanovené alokace.

6.2.1. Postup v pripadé shodného poctu bodu

V ptipadé shodného poctu bodd budou rozhodovat tato kritéria v uvedeném poradi:
- zvyhodnén bude Zadatel, ktery nebyl jesté podporen ze SCLLD,
- projekty fazeny vzestupné, dle vySe pozadované dotace - tzn. preferovan bude
projekt s nizsi pozadovanou dotaci.
- v pfipadé, Ze i vySe pozadované dotace bude shodnd, bude rozhodovat misto
realizace v obci, kterd ma méné obyvatel (pro urceni velikosti obce je povaZovan za zavazny
dokument CSU: pocet obyvatel v obcich Ceské republiky k 1.1. roku ptedloieni Zadosti o
dotaci na MAS. V pfipadé, ze projekt bude realizovan ve vice obcich, vypocitd pocet obyvatel
dle aritmetického prliméru poctu obyvatel v jednotlivych obcich, ve kterych je projekt
realizovan).

6.2.2. Postup pro presun alokace v ramci vyzvy dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. d

V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé MAS, lze stanovenou
¢astku prevést na druhou Fichi v ramci této vyhlasené vyzvy MAS. O pfesunu téchto finanénich
prostiedkl rozhodne Rada spolku. Navrzeny presun financnich prostfedk( musi byt vidy zd(vodnén.

Nevyuzita alokace ze vSech Fichi se secte do ,,spole¢ného baliku zbyvajici alokace”, ktery se pfesune
do Fiche, ve které bylo podano nejvice projektl. V pfipadé shody rozhodne, ve které Fichi je vétsi
nedostatek (rozdil mezi alokaci na Fichi vyhlasenou ve vyzvé a sou¢tem poZadované dotace vsech
projektd podanych v dané Fichi, které prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti na
MAS). V pfipadé pretrvdvajici shody se prihlédne k potfebé naplnit stanovené monitorovaci
indikatory.

Pokud jsou v plné vysi podporeny vsechny projekty Fiche zvolené dle uvedeného postupu a stéle neni
»spole¢ny balik zbyvajici alokace” docerpan, pfesune se tato alokace do dalsi Fiche v poradi. Takto
bude postupovano aZz do celkového vycerpdni spolecného baliku.

6.2.3. Postup pro podporu hrani¢niho projektu Fiche dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. e

a) Hrani¢ni projekt Fiche je prvni nevybrany projekt vdané Fichi, ktery zaroven spliuje
minimalni stanovenou vysi bodu. Pro jeho podporu Ize navysit alokaci na rdmec vyzvy, a to za
podminky, Ze nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve
schvdleném finanénim pldnu SCLLD. Na jednu Fichi v rdmci vyzvy pfipada vidy jen jeden
hranic¢ni projekt Fiche.

b) Po presunech alokace v ramci vyzvy je u kazdé Fiche identifikovan hrani¢ni projekt Fiche.
Selte se zbytkova alokace vyzvy a pfipadny zbytek volné alokace ve finanénim planu SCLLD.
Rozhodovaci organ posoudi, zda budou prostfedky dostacujici k podpore hranic¢nich projekta
vSech Fichi v pIné vysi poZadované dotace. Pokud ne, bude alokace prednostné pridélena
projektu, ktery bude poZadovat nizsi ¢astku dotace. Pokud toto nerozhodne, pak bude
uprednostnén projekt, ktery bude mit vyssi celkové vydaje. Pokud ani toto nerozhodne, bude
uprednostnén projekt z obce s men$im poctem obyvatel dle evidence €SU k 1.1. roku, v ném?
jsou projekty hodnoceny.

c) Vysledkem jednani Rady spolku je schvaleni:
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- seznamu vybranych Zadosti o dotaci,
- seznamu nevybranych Zadosti o dotaci.
d) Zjednani Rady spolku je pofizen zapis v¢. prezencni listiny s podpisy vsech pfitomnych ¢lend.

6.3 Informace o vysledcich hodnoceni
a) Po schvéleni vybéru projektl kancelai MAS vysledky hodnoceni (bodovéani) zaznamena do
formulafe Zadosti o dotaci a do 5 pracovnich dnii od vybéru projekti zvefejiiuje na svych
internetovych strankach Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu:
- Ndzev Zadatele
- IC Zadatele
- Ndzev projektu
- Misto realizace projektu
- Ndzev a Cislo prislusné Fiche
- Bodovy zisk.

b) MAS pisemné informuje Zadatele o vysledku hodnoceni jejich Zadosti do 5 pracovnich dnl od
schvéleni vybéru projektd a o pravu podat odvolani proti hodnoceni MAS v terminu do 15
pracovnich dnd od obdrzeni vysledku hodnoceni. Pisemné odvolani s odlvodnénim zasle Zadatel
na adresu sidla MAS (MAS Podchlumi, z.s., Holovousy 39, 508 01 Hofice). Informaci o Uspésnosti
odvolani obdrzi zadatel do 10 pracovnich dni od doruceni odvolani. V pfipadé, Zze mu nebude
vyhovéno, mlzZe podat pisemné Zadost o pfezkum rozhodnuti MAS na RO SZIF (Ulrichovo nam.
810, 500 02 Hradec Kralové).

c) Po vybéru projektli MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepi$e a spole¢né s finalni verzi
povinnych, pfipadné nepovinnych pfiloh predd zadateli pfes Portdl farmare minimalné 3 pracovni
dny pred findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

d) Zadatel Zadost o dotaci véetné priloh zkontroluje a poda pres svij Ucet na Portalu farmare na
prislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpuUsobilosti pred schvalenim, pokud budou nékteré pfilohy
predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

e) Odeslani Zadosti o dotaci véetné pfiloh prostfednictvim Portdlu farmare ze strany 7adatele mize
byt v uvedené lh(té provedeno pouze jednou.

f) Odpovédnost za hodnoceni projektii:

- Vybérovd komise
g) Odpovédnost za schvdleni projekti:
- Rada spolku
h) Odpovédnost za verifikaci a pfeddni Zadosti Zadateli:
- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

i) Odpovédnost za zverejnéni seznamu vybranych a nevybranych Zddosti o dotaci:
- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

7. Stfet zajmQ pfi vybéru projektd a schvaleni vybéru, zaruceni
transparentnosti

a) Stretem z4jmu se rozumi takové chovani, které maze zvyhodnit nebo znevyhodnit subjekt (Zadatele,
partnera), ve kterém hodnotitel plisobi, plsobil nebo v nejblizSich dvou letech hodla pulsobit. Za
osobni zadjem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo
osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé
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zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v
jeji prospéch.
b) Pfi hodnoceni a vybéru projektl musi platit tyto zasady:

« zamezeni stfetu zajma — Cestné prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni ¢&i vybéru
projektd,

* zamezeni osobniho zajmu — jakykoliv zajem, ktery pfindsi osobni vyhodu spocivajici v
ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, vyhody pro sebe nebo jinou osobu,

e zamezeni stfetu zajmU0 — vykonavani néjaké Cinnosti v organizaci Zadatele, podil na
zpracovani projektu, existence rodinnych ¢i jinych vazeb ve vztahu k projektu ci
Zadateli,

* nepodjatost ¢lena vybérového organu — ¢len se nesmi podilet na hodnoceni projektd
ani nesmi zasahovat do jednani tykajici se daného projektu ci jej jakymkoliv zplisobem
ovliviiovat (vylouceni z hodnoceni projektl v celé Fichi),

¢ nepfijimani darl ¢i jinych zvyhodnéni, kterda by mohla ovlivnit nestrannost, zavazek
mlcenlivosti.

¢) Osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektll se musi podrobné seznamit se vsemi pravidly,
ktera mohou byt podkladem pro hodnoceni a vybér projektli a svym jednanim a aktivni Gcasti musi
predchazet jakymkoliv neprihlednostem ve vybérovych postupech. Hodnotitel pfedchazi v pribéhu
pfipravy vybéru a samotného procesu vybéru projektli jakymkoliv ndznakim klientelismu, nebo
jakymkoliv projevim pfimého nebo nepfimého korupéniho jednani, a svym jednanim nesmi
zpochybnit nezavislost posouzeni a vyloudit pfipadny stfet zajma.

d) Hodnotitel deklaruje svou nepodjatost a mléenlivost k hodnocenému projektu podpisem Cestného
prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektl. Pro zajisténi nepodjatosti
hodnotitele musi byt splnény nasledujici podminky:

e hodnotitel musi k hodnoceni pfistupovat nestranné,

e hodnotitel nesmi v rdmci vyhlasené vyzvy MAS hodnotit projekt ve stejné oblasti podpory,
v ramci, které byla predloZena Zadost o dotaci Zadatelem, ktery je jakymkoliv zpGsobem
spjat s hodnotitelem (napf. neni pfipustné propojeni hodnotitele s zadatelem nebo jeho
partnerem; hodnotitele s Zadatelem ¢i jeho partnerem nesmi spojovat osobni, pracovni i
jiny obdobny pomér atd.),

e hodnotitel nesmi hodnotit projekt, ve kterém je Zadatel ¢i partner subjektem, ve kterém
hodnotitel plisobi nebo pusobil,

¢ hodnotitel nesmi v ramci vyhlasené vyzvy MAS hodnotit ani jiné projekty v oblastech
podpory, ve kterych je podan projekt, na kterém se aktivné Gcastnil ¢i pomahal pfi
pfipravé tohoto projektu.

e) Pro zajisténi mlcenlivosti hodnotitele musi byt spInény nasledujici podminky:

hodnotitel musi zachovat mlcenlivost o vSech skute¢nostech souvisejicich s
hodnocenim zadosti,

v souvislosti s hodnocenim projektu ziskané informace nesmi hodnotitel vyuzit k
vlastnimu prospéchu,

v souvislosti s hodnocenim projektu ziskané informace nesmi hodnotitel poskytnout
tfetim osobam,

hodnotitel nesmi umozZnit ziskat tfetim osobam informace ziskané v souvislosti s
hodnocenim,

hodnotitel nesmi v dobé hodnoceni Zadosti ani po jeho ukonéeni kontaktovat Zadatele
ani partnery posuzované projektové zadosti a nesmi od Zadatele nebo partnera
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zjistovat dodateéné informace ani sdélovat témto subjektdm vysledky svého
posouzeni.

f) Hodnotitel dale musi zajistit tyto podminky:

g)

e hodnotitel svym jedndanim nesmi zpochybnit nezavislost posouzeni,
e hodnotitel musi v souvislosti s hodnocenim pfijmout takova opatieni, kterd znemozni
Unik informaci ke tfetim osobam,
e hodnotitel musi posuzovat Zadosti pouze na zakladé Udaji obsazenych v projektové
Zadosti a na zakladé svych znalosti,
e hodnotitel musi provadét posouzeni samostatné,
e hodnotitel se musi podrobné seznamit se vSemi pravidly, kterd mohou byt podkladem
pro hodnoceni.
Pro zachovani transparentnosti postupt bude v nékterych odlvodnénych ptipadech (napf. pro
Ucely zasedani Vybérové komise po bodovani Zadosti) nutné hodnotitele zbavit mlicenlivosti.
Zbavit hodnotitele mléenlivosti mize ve spolupraci s vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD
predseda Vybérové komise pouze pisemné s tim, Ze ve zbaveni musi byt uveden rozsah a ucel. Pro
kontrolu nestrannosti, osetreni stfetu zajm0 a dlvérnosti budou zverejnény zapisy ze zasedani
tykajicich se hodnoceni a vybéru projekta.

7.1. Postupy a nastroje pro kontrolu ¢estného prohlaseni

a)

b)

Dozoréi komise kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd a namatkové bude kontrolovat
jednotliva hodnoceni. Dale bude Dozorci komise posuzovat a kontrolovat, zda nedochazi ke stretu
zajmU. V pripadé potieby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, zda stfet zajm0 existuje ¢i ne.
MAS zajistuje transparentnost a nediskriminaci také pravidelnym monitoringem, evaluaci a
fadnou archivaci.
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, pfip. jim povéreny pracovnik kancelafe MAS, zajistuje, Ze
Cestné prohldseni podepsaly vSechny osoby, kterych se dana véc tykd. Dozorci komise tuto
skuteénost kontroluje.
Dozorci komise nastavuje systém kontrolnich mechanism( a provadi a eviduje kontroly, archivaci
provadi kancelaf MAS. Mechanismy kontroly ,,ex post” jsou zaméfeny na prezkoumani ¢estného
prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektl s ohledem na zjisténé informace:

1) vnéjsi informace (tj. informace o potencidlnim stfetu zajma poskytnuté vnéjsSimi

stranami, které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stret zajma vznikl),

2) kontroly provadéné za situace, pti niz existuje vysoké riziko stfetu zajmu, na zakladé

vnitfni analyzy rizik nebo varovnych signal (viz. nize),

3) namatkové kontroly.

7.2. Napravna opatieni

a)

Dozorci komise nastavuje ndpravna opatfeni pro feSeni vzniklych situaci v procesu feSeni stfetu
zajm(. Dozorci komise nastavi vnitfni postupy zejména k nasledujicim bodim:
1. Postupy upravujici situace, kdy ke stfetu zajma doslo - napf. odstoupeni dotéené osoby
z hodnoceni Fichi, ve kterych by dosSlo ke stfetu zajml (nestaci jen nehodnoceni
predmétného projektu, ale je nutné nehodnotit i vSechny konkurencéni projekty).
Sankce v pfipadé nenahlaseni jiz vzniklého potencionélniho/skuteéného stfetu zajma &i
neoznameni pochybnosti — napt. vylouceni z hodnoceni v pfislusné Fichi/Vyzvé dané
MAS.

2. Postoupeni dané véci odpovédnému organu (SZIF), zejména ndvrh na feseni dopadi na
projekty konecnych Zadateld.
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7.3. Priklady varovnych signald, které mohou pomoci urcit situace, pfi nichz dochazi ke
stfetu zajmu
e PredloZené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).
e Clenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit pfedlozené nabidky, a celému vyboru dominuje jedina osoba.
e Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i clent Vybérové komise (napf.
uvadéji stejnou adresu, telefon, mail).
e Neobvyklé chovani dotéené osoby, kterd chce ziskani informace o vybéru projektl, ackoli
neni predmétem povérena.
e Zaméstnanec Zadatele ma pfibuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo
schvalovani projekta.

Podezield snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zuieni nebo zaméfeni na jeden
subjekt/skupinu subjektd).

7.4. Zaruleni transparentnosti
a) Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokumentl (zdkon(, pravidel, metodik,
pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udajd, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro
vSechny bez rozdilu.
b) Odpovédnost za Feseni stfetu zdjmu:
- Dozoréi komise

8. Predani zadosti na RO SZIF

a) Na RO SZIF preda MAS pred ukoncenim terminu registrace na SZIF tyto dokumenty vyzvy:
- Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci Vybérovou komisi MAS
- Prezencni listinu z jednani Vybérové komise a zapis z jejiho jednani
- Aktualni seznam ¢lend Vybérové komise
- Doklad o schvaleni vybranych projekt(i Radou MAS.

b) Prilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi Udaji Zadatele a predat na pfislusny RO
SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. RO SZIF provede
registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani pfes Portal Farmare. Za datum registrace Zadosti o
dotaci na RO SZIF je povazovano datum registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS. O
zaregistrovani Zadosti o dotaci bude 7adatel informovan prostfednictvim Portalu Farmare SZIF.

c) Nevybrané Zadosti o dotaci MAS zasila prostfednictvim Portalu farmafe do 5 pracovnich dnd od
terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

d) RO SZIF provede registraci Zdadosti o dotaci po jejim odesldni Zadatelem pres Portdl farmdre, za
datum registrace Zddosti o dotaci na RO SZIF je povaZovdno datum findini registrace na RO SZIF
stanovené ve vyzvé MAS.

e) O zaregistrovdni Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovdn prostrednictvim Portdlu farmdre

SZIF nejpozdéji do 14 kalenddrnich dnii od findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS.

8.1. DolozZeni pfiloh k cenovému marketingu
- u zakazek s predpokladanou hodnotou do 500 000 K¢ bez DPH se cenovy marketing
predkladd a7 pfi Zadosti o platbu
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a)

b)

d)

e)

f)

- u zakazky, jejiz predpoklddana hodnota je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH:
Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k realizovanému cenovému marketingu/vybérovému /
zadavacimu fizeni véetné aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci nejdfive na MAS (mimo
Portal farmare) vterminu do 63. kalendafniho dne od findlniho data zaregistrovani Zadosti o
dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS, a to elektronicky, pfipadné vybrané pfilohy v listinné
podobé.

MAS zkontroluje Zadost o dotaci, véetné spravnosti provedenych zmén, v pfipadé zjisténi
nedostatk(l vrati MAS Zadost o dotaci Zadateli k dopInéni/opravé, koneénou verzi Zadosti o dotaci
MAS ovéfi elektronickym podpisem, pfilohy k vybérovému/zaddvacimu fizeni kontroluje pouze
nepovinng,

Zadatel predlozi na RO SZIF v terminu do 70. kalendafniho dne od finalniho data zaregistrovani
Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole elektronicky podepsanou Zadost
o dotaci a kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni dle Seznamu
dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni,

v piipadé zmény 7adatel doklddd na RO SZIF pres Portal farmare aktualizovany formuldi Zadosti o
dotaci s upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi udaji dle vysledku tohoto fizeni,

po doruceni viech relevantnich pfiloh a aktualizovaného formulaie Zadosti o dotaci provede RO
SZIF jejich kontrolu,

v ptipadé, Ze pfi zaregistrovani na RO SZIF je v Zadosti o dotaci uveden na strané B3 pro Fedeni
zakdzky pouze cenovy marketing s pfedpokldadanou hodnotou zakazky, ktera je nizsi nez 500 000
K¢ bez DPH, nelze dokladat ptilohy k cenovému marketingu/ vybérovému/ zadavacimu fizeni dle
kapitoly 4.6., nasledna zména rezimu zakazky neni mozna.

8.2. Opravy a doplnéni po kontrole RO SZIF

b)

d)

a) V pfipadé zjisténych odstranitelnych nedostatkd vyzve RO SZIF Zadatele prostfednictvim
Portdlu farmare (informovéana je i prislusna MAS) k odstranéni konkrétnich nedostatkd
nejpozdéji:

1) do 70 kalendafnich dnd (od findlniho data registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF
UVEDENEHO VE VYZVE mas) U Zadosti o dotaci pouze s vybérem varianty cenovy
marketing, kdy hodnota zakazky je nizsi nez 500 000 K¢ bez DPH,

2) do 140 kalendafnich dn@i (od findlniho data registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF
uvedeného ve vyzvé MAS) u zadosti s pfedpokladanou hodnotou zakdazky, ktera je rovna
nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH.

v pfipadé, Ze bylo zjiSténo pochybeni v pfidéleném poctu bodl Vybérovym organem MAS, je
nutné potvrdit kone¢né bodové hodnoceni znovu Vybérovym i rozhodovacim orgdnem, zdpis a
prezencni listina z obou jedndni se dokladaji pres Portadl farmarfe do 30 kalendarnich dnd od
vyhotoveni Zadosti o dopInéni netiplné dokumentace.

Doplnéni neuplné dokumentace se provadi nejdfive prostfednictvim MAS, Zadatel preda
doplnénou dokumentaci véetné doplnéné Zadosti o dotaci na pfislusnou MAS, ktera provede
kontrolu doplnéné dokumentace, pfipadné MAS provede poZadované doplnéni udajl, které se
tykaji MAS, do Zadosti o dotaci.

V pripadé, Ze po kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné danym
terminem k opravé doplnéni Zadosti o dotaci, termin k opravé MAS stanovi sohledem na
dodrZeni terminu stanoveného v Zadosti o doplnéni neudplné dokumentace, po doplnéni ve
stanoveném terminu MAS znovu zkontroluje dokumentaci.

MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spole¢né s prilohami preda
Zadateli.
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f)

h)

9.

Zadatel posle doplnénou dokumentaci pfes Portal farmare na RO SZIF, a to nejpozdé&ji v terminu
stanoveném v Zadosti o doplnéni neliplné dokumentace.

Odstranéni zjisténych nedostatkd musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni neuplné
dokumentace vterminu do 21 kalendainich dn@i od doruceni Zadosti o doplnéni neupliné
dokumentace na Portalu farmare, doplnéni na RO SZIF ze strany Zadatele mUZe byt v uvedené
Ih(té provedeno pouze jednou, C.

Vindividudlnich pripadech (napt. dodatecné zjisténé nedostatky, nejasnosti vzniklé na zakladé
doplnéni ze strany 7adatele apod.) m@Ze byt 7adatel vyzvan k dodate¢nému doplInéni Zadosti o
dotaci a pfiloh, odstranéni zjisténych nedostatk(l musi byt v tomto pfipadé provedeno do 14 dni
od doruceni vyzvy SZIF.

Doplnéni neuplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portalu farmare, pouze u vybranych
priloh mize Zadatel doplnéni predloZit na podatelnu pfislusného RO SZIF v listinné podobé
osobné nebo postou &i prostfednictvim prislusné MAS. V takovém pfipadé odesle informaci o
doplnéni ptiloh v listinné podobé prostfednictvim Portalu farmare, na pfilohy doruéené v listinné
podobé musi MAS (zadatel uvést vidy registracni ¢islo Zadosti o dotaci, ke které se ptiloha
vztahuje, doplnéné prilohy musi byt na RO SZIF doruceny v listinné podobé nejpozdéji 5
pracovnich dnll po odeslani doplnéni prostfednictvim Portalu farmare, zaroven vsak nejpozdéji
v terminu uvedeném ve vyzvé SZIF k doplnéni.

Redeni odvolani adatel(

a) MAS zajisti feSeni odvolani Zadatele a nesouhlasu Zadatele s postupem MAS v téchto pfipadech:

- Odvolani proti ukonceni administrace — fesi Dozorci komise do 10 pracovnich dni po
doruceni odvolani na MAS

- Odvolani proti hodnoceni projektu a postupll MAS — fesi Dozoréi komise do 10
pracovnich dni po doruceni odvoldni na MAS

b) Odpovédnost za Feseni odvoladni:

- Dozorci komise

10. Dalsi postupy administrace projektu

a)

b)

MAS zajisti doplnéni, kontrolu a opétovnou verifikaci Zddosti pfi opravé nedostatkl zjisténych
pfi kontrole z4adosti na SZIF. Zadatele vyzve k dopInéni 7adosti a predani jeji doplnéné podoby
RO SZIF.
Odpovédnost za pfedani informaci o nutnosti doplnéni Zadateli:

- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer

¢) Odpovédnost za verifikaci Zddosti a priloh po doplnéni:

- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer

11. Provadéni zmén

a)

b)

V pfipadé zmén pfi realizaci projektli nebo i nasledné v dobé udrZitelnosti projektu posuzuje MAS
opravnénost a prinos zmény pro projekt, soulad s SCLLD a plvodnim bodovym hodnocenim
projektu, dale posuzuje pfijatelnost zmény v rdmci pravidel programu.

MAS prevezme od Zadatele HlaSeni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu s postupem SZIF
a MAS. Do 10 pracovnich dni provede posouzeni a kontrolu veskerych zmén, které Zadatel
pozaduje. Do Hlaseni o zménach zaznamend MAS souhlas/nesouhlas se zménami a své
stanovisko.
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c)

d)

e)

MAS nesmi povolit zménu, kterd neni v souladu s podminkami Pravidel 19.2.1 nebo ma negativni
dopad na pocet pridélenych bodu.

V jednom okamZiku lze administrovat pouze jedno Hlaseni o zménach /dokud neni dokoncena
administrace jednoho Hlaseni o zméndch, neni mozné podat dalsi Hlaseni o zménach).

FormulaF Hladeni — (www.szif.cz) > zalozka Portdl farmare > zélozka Novd podani > zélozka Zadosti
PRV > zdlozka HlaSeni o zméndch

Odpovédnost za administraci Hlaseni o zméndch:
- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manazer

f) Odpovédnost za schvdleni/neschvdleni Hldseni o zméndch:

- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer

12. Zadost o platbu

a)

b)

d)

e)

f)

h)

Po realizaci projektu a Uhradé vsech naklad(i poda Zadatel na formulari vygenerovaném z Portélu
farmare vyplnénou Zadost o platbu na MAS a zajisti pFisluiné piilohy dle Pravidel a fiche v terminu
ur¢eném v Dohodé/Hlaseni o zménach.

Formular Zadosti o platbu — (www.szif.cz > z4lozka Portdl farmare > zalozka Nova podani > zalozka
Zadosti PRV > zalozka Zadost o platbu).

Termin predloZeni Zadosti o platbu na MAS se poditd automaticky 15 kalendarnich dni pred
zavaznym terminem podani zadosti o platbu na RO SZIF, ktery je uveden v Dohodé/Hlaseni o
zméndch.

MAS provede kontrolu zadosti o platbu a jejich pfiloh podle kontrolniho listu, zejména zkontroluje
dodrzeni preferencnich kritérii. V pripadé neuplnosti Zadosti o platbu zasle Zadateli do 7
kalendafnich dn@ #adost o doplnéni s terminem min. 5 dni. Uplnou a spravnou Zadost o platbu
MAS potvrdi nejpozdé&ji 14. den od predlozeni Zadosti na MAS. Zadatel prostiednictvim Portélu
Farmare poté Zadost o proplaceni poda nejpozdéji v terminu uvedeném v Dohodé.

Pokud Zadatel s napravnym opatfenim & stanoviskem nesouhlasi, pfedd na MAS k Zadosti o
platbu pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu. MAS do Z4dosti o platbu uvede své stanovisko.
Zadatel nasledné preda Zadost o platbu spolu se svym nesouhlasnym vyjadfenim na RO SZIF. Po
odeslani Zadosti o platbu prostiednictvim Portdlu farméie je systémem vygenerovano Potvrzeni o
pfijeti Zadosti o platbu, které obsahuje ¢&islo jednaci a je dokladem o Uspé&$ném odeslani Zadosti o
platbu.

Za kazdé registraéni €islo je moiné z Portalu farmare odeslat pouze jednu kone¢nou Zadost o
platbu konkrétniho pfijemce dotace.

V ramci procesu odeslani Zadosti o platbu prostfednictvim Portalu farmare je mozné elektronicky
odeslat také veskeré ptilohy k Zadosti o platbu (nejsou-li jiz pfimo soucasti formulaie Zadosti o
platbu).

V pfipadé, Ze pfijemce dotace predkladd nékteré pfilohy v listinné podobé, je nutné, aby tyto
prilohy byly na Podatelnu prislusného RO SZIF doruceny nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od
odeslani Zadosti o platbu. Na pfilohy predlozené v listinné podobé uvede pfijemce dotace vidy
registraéni ¢islo Zadosti o platbu, ke které se pfiloha vztahuje.

Zadost o platbu je nasledné administrovdna na RO SZIF. Pokud nebude v Zadosti o platbu zjistén
nedostatek, respektive zjistény nedostatek bude Zadatelem odstranén, dochazi k zaregistrovani
Zadosti o platbu.
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i) Pokud pfijemce dotace vterminu stanoveném Dohodou neodesle prostifednictvim Portdlu
farmare Zadost o platbu nebo nepozdda o zménu terminu predlozeni Zadosti o platbu, budou
udéleny sankce dle kapitoly 7.2.

j) Vpfipad&, kdy Zadost o platbu nebude ptedlozena nejpozdéji v terminu stanoveném Dohodou,
odesle RO SZIF pijemci dotace ozndmeni o nedodrzeni terminu predlozeni Zadosti o platbu a o
stanovenych sankcich, a to v pracovni den ndasledujici po Dohodou stanoveném terminu
predlozeni Zadosti o platbu.

PfedloZenim Zadosti o platbu na MAS piijemce dotace oznamuje ukonéeni realizace projektu.

k) Pokud je Zadost o platbu predlozena pFed smluvnim terminem, je na ni ve smyslu administrativnich

m)

Ihdt pohliZzeno, jako by byla predloZena v terminu uvedeném v Dohodé (resp. Hlaseni o zménach),
aviak realizace projektu musi byt k datu predlozeni Zadosti o platbu na MAS ukonéena a veskeré
zpUsobilé vydaje uhrazeny.

Bez ohledu na predlozené Géetni/darové doklady nebude poskytnuta vyssi dotace, nez je ¢astka
dotace zakotvena v Dohodé.

Zadost o platbu musi byt zaloZena na skute¢né prokazanych vydajich. Po piedloZeni Zadosti o platbu
provede RO SZIF kontrolu formalni spravnosti Zadosti o platbu v&. pfiloh.

V pFipadé, Ze jsou ze strany RO SZIF v rdmci kontroly Zadosti o platbu v&. pfiloh provadéné pfi jejim
predlozeni zjistény formalni zavady a/nebo nedostatky, je pfijemci dotace ulozena pfimérena lhdta
pro doplnéni chybéjici nebo opravu chybné dokumentace k Zadosti o platbu, a to podle zavaznosti
zjisténych zavad nebo nedostatk(, nejméné v3ak 21 kalendarnich dnu.

Pfijemce dotace a MAS bude o nedostatcich informovan/a prostfednictvim formulare Chybniku.
Chybnik bude dorucen pouze do schranky Zadatele a MAS na Portalu farmare. Na pisemnou Zadost
pfijemce dotace (pred uplynutim stanovené |hlty) bude lhita pro Chybnik prodlouZena o nezbytné
nutnou dobu.

Nedojde-li k odstranéni chyb, nedostatkdl nebo zavad Zadosti o platbu ve stanovené lhdté, bude
administrace Zadosti o platbu pokracovat dle Pravidel stanovenych sankci a korekei.

V piipadé, 7e v ramci kontroly Zadosti o platbu nebudou ze strany SZIF zjistény nedostatky, a také
v pfipadé, kdy uplyne Ihita pro Chybnik (bez ohledu na to, zda byly nedostatky odstranény ¢i nikoli),
bude Zadost o platbu zaregistrovana, o zaregistrovani Zadosti o platbu budou pfijemce dotace a MAS
informovani prostfednictvim Portalu farmare.

Zadost jiz poté nelze vzit zpét vyjma odstoupeni od Dohody o poskytnuti dotace ze strany Zadatele a
ukonéeni administrace Zadosti ze strany SZIF.

n) V piipadé, Ze v ramci kontroly Zadosti o platbu nebudou ze strany RO SZIF zjistény nedostatky,
bude proplaceni dotace schvéleno nejpozdéji do 18 tydnl od zaregistrovani Zadosti o proplaceni.
Proplaceni dotace na) ucet prijemce nasleduje do 21 kalendafnich dnl od okamziku schvaleni
Zadosti o platbu.

0) Prijemce zajisti udrZitelnost vSech vystup( a dokladl vztahujicich se k projektu 5 let od pfipsani
dotace na ucet.

p) Prijemce je povinen predkladat kazdorocné do 31.3. monitorovaci zpravu na formulafi
zverejnéném na Portalu farmare po celou dobu vazanosti projektu na tcel.

g) Odpovédnost za kontrolu Zadosti o platbu:
- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manaZer
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13. Monitoring a evaluace

a) MAS sleduje projekty v pribéhu i pfi ukonéeni jejich realizace, dale pak v dobé jejich udrzitelnosti
a za jednotlivd obdobi vytvari zpravy. MAS zajistuje monitoring a evidenci indikator( projektd,
vyzev, Fichi, Programového ramce PRV a postupl MAS. Monitorovaci indikatory vyuZiva ke
kazdorocni zpravé o plnéni SCLLD pro organy MAS a Mze a pfi evaluaci.

b) Monitoring bude provadén:
- po kazdé vyzvé
- budou vypsany hodnoty indikator( uvedené ve vybranych Zadostech,
- po ukonceni realizace projektl bude jejich naplnéni vyhodnoceno a zapsano do
celkového prehledu pInéni indikatord MAS
- kazdoroc¢né
- v ramci MAS bude kazdy rok probihat ro¢ni monitoring a evaluace,
- bude hodnoceno plnéni indikdtord v daném roce a celkovy stav naplnénosti
indikdtord a v navaznosti na to budou pfipraveny vyzvy, alokace a bodovaci kritéria
nasledujiciho roku
- v ramci sttednédobého hodnoceni
- Setfeni v roce 2018 bude zjistovat pribézné napliiovani indikatoru strategie,
- na zakladé vysledkd hodnoceni bude mozné upravit indikatory i zacileni vyhlasovani
vyzev v druhé ¢asti obdobi nebo upravit preferencni kritéria tak, aby podporené projekty lépe
naplfiovaly SCLLD
- v rdmci ex post evaluace
- druhé Settfeni probéhne v roce 2023
- Setfeni bude slouZit jako podklad k zavérecnému vyhodnoceni plnéni strategie v
obdobi 2014-2022 a k pfipravé strategického planu na dalsi obdobi ¢innosti MAS
c) Odpovédnost za monitoring:
- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
d) Odpovédnost za evaluaci:
- Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

14. U&tovani, uchovani doklad(, zajisténi publicity

a) Zadatel je povinen vést G¢etnictvi v souladu s predpisy CR.

b) Pokud Zadatel uplatriuje vydaje v dafiovém pfiznani formou pausalnich vydaj(, je povinen

evidovat a archivovat veskeré doklady tykajici se poskytnuté dotace.

Zadatel, ktery vede Uéetnictvi, vede samostatnou analytickou Uéetni evidenci projektu, pfipadné si na
projekt zfidi samostatné stredisko.
Zadatel, ktery vede dafiovou evidenci, zajisti evidenci veskerych dokladd souvisejicich s projektem ve
své danové evidenci. Pfi kontrole poskytne pfijemce dotace na vyzadani kontrolnimu organu
daniovou evidenci v pIném rozsahu véetné ucetnich dokladd.
Zadatel je povinen uchovavat veskeré doklady tykajici se dotace 10 let od proplaceni dotace.
Zadatel je povinen zajistit publicitu projektu v souladu s Pravidly pro publicitu.

Veskera dokumentace a data MAS Podchlumi, z.s. podléhaji archivaci. Archiv se nachazi v prostorach
sidla MAS. MAS zajisti uchovani veskerych doklad( tykajicich se administrace projekt(i, hodnoceni a
vybéru projektl, kontrolni ¢innosti projektovych zadosti a kontrol na misté min. do roku 2023.
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b) Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD

a) Zadatel ma moznost do 15 dn( od obdrieni informace o hodnoceni Zadosti o proplaceni pozadat o
provéreni postupu RO SZIF na Centralni pracovisté SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni CP SZIF,
mUze se pisemné obratit se Zadosti o pfezkum zaleZitosti na Pfezkumnou komisi MZe do 30 dni od

obdrzeni vyjadreni CP SZIF.

1. Cestné prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projekt




Cestné prohlaseni osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projekti

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Pozice v zastupuijici organizaci:

Funkce v MAS:

Cislo vyzvy MAS:

Fiche:

Definice stfetu zajmu

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. Fijna 2012, kterym se
stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruseni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢.
1605/2002 definuje pojem stfet zajm0 pro Ucely provadéni souhrnného rozpoc¢tu EU v ¢l. 57 odst. 2
nasledujicim zplsobem:

, 1. Ucastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie. (...)

2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajmU dochazi, je-li z rodinnych davod(, z dGvoda citovych vazeb, z
dlvodU politické nebo narodni spfiznénosti, z divodl hospodafského zajmu nebo z dlvodd jiného
spolec¢ného zajmu s prijemcem financnich prostfedkd ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
Ucastnika financ¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.“

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) Zadosti o
dotaci, ¢estné prohlasuiji, ze:

* nejsem si védoma, Ze bych se ocitla v potencidlnim/skuteéném stfetu zajmulv souvislosti s vybérem
a schvalenim projektd, o které se jedna,

¢ jsem si védoma dusledkf, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni.

J4, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) Zadosti o
dotaci, se zavazuiji, Ze:

e v pfipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stfet zajm(, nebo nastane-li
okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést, ozndmim tuto skutecnost odpovédnému
organu. Do doby rozhodnuti tohoto organu mi bude pozastavena veskera ¢innost v dané véci.

J4, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) Zadosti o
dotaci, potvrzuiji, Ze:

o viechny zdleZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v dlivérnosti, zachovdam micenlivost o
osobnich udajich a o bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich
udaju, dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych zakon(,
(napf. nezverejnim zadné dlivérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim. Informace,
které mi budou sdéleny, nezneuziji. Zejména souhlasi s tim, Ze bude uchovavat v dlvérnosti veskeré
informace ¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty nebo které odhali ¢i pripravi v prabéhu

1PFi skute¢ném stfetu zdjmua dochazi ke stfetu mezi Ukoly ve vefejném zédjmu a soukromymi zajmy ¢lena organu MAS, pfi
némz ma c¢len organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepatfi¢né ovlivnit vykon jeho Ukoll a povinnosti v daném
organu MAS. Potencidlnim stfetem zajmu je situace, kdy ¢len orgdnu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy,
Ze by vznikl stiet zajma.
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hodnoceni nebo na zakladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto informace a dokumenty budou
pouzity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty zadné tfeti strané. Rovnéz
souhlasim, Ze si neponecham kopie zadnych pisemnych informaci, které mi budou poskytnuty).

14, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka®) zadosti o
dotaci, dale ¢estné prohlasuiji, Ze:

NEPODJATOST

¢ budu k hodnoceni pfistupovat nestranng,

¢ nebudu v rdmci vyhlasené vyzvy MAS hodnotit projekt ve stejné oblasti podpory, v rdmci, které byla
predloZena Zadost o dotaci Zadatelem, ktery je jakymkoliv zplsobem spjat s moji osobou (napf. neni
pripustné propojeni hodnotitele s Zadatelem nebo jeho partnerem; hodnotitele s Zadatelem ¢&i jeho
partnerem nesmi spojovat osobni, pracovni i jiny obdobny pomér atd.),

* nebudu hodnotit projekt, ve kterém je Zadatel ¢i partner subjektem, ve kterém plsobim nebo jsem
pUsobil,

¢ nebudu hodnotit projekt se stejnym mistem realizace ¢i se shodnym sidlem Zadatele, jako je moje
bydlisté,

¢ nebudu v rdmci vyhlasené vyzvy MAS hodnotit ani jiné projekty v oblastech podpory, ve kterych je
podan projekt, na kterém jsem se aktivné uUcastnil ¢i pomahal pfi pfipravé tohoto projektu.

MLCENLIVOST

¢ zachovam mlcenlivost o vSech skute¢nostech souvisejicich s hodnocenim Zadosti,

¢ v souvislosti s hodnocenim projektu ziskané informace nevyuziju k vlastnimu prospéchu,

¢ v souvislosti s hodnocenim projektu ziskané informace neposkytnu tfetim osobam,

* neumoznim ziskat tretim osobam informace ziskané v souvislosti s hodnocenim,

¢ nebudu v dobé hodnoceni zadosti ani po jeho ukonceni kontaktovat zadatele ani partnery
posuzované projektové Zadosti a nebudu od Zadatele nebo partnera zjistovat dodatecné informace
ani sdélovat témto subjektlim vysledky svého posouzeni.

DALSI PODMINKY

¢ svym jednanim nezpochybnim nezavislost posouzeni,

e v souvislosti s hodnocenim pfijmu takova opatfeni, ktera znemozni unik informaci ke tretim
osobam,

* budu posuzovat Zadosti pouze na zakladé udajli obsazenych v projektové zadosti a na zakladé svych
znalosti,

® posouzeni budu provadét samostatng,

¢ podrobné se seznamim se viemi pravidly, kterd mohou byt podkladem pro hodnoceni.

DARY A VYHODY

¢ nebudu vyZadovat ani pfijimat dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadnd jind zvyhodnéni, kterd by mohla
ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup,

¢ nedovolim, abych se v souvislosti se svou ¢innosti dostal do postaveni, ve kterém budu zavazan
oplatit prokazanou laskavost, nebo které mé ucini pfistupnym nepatticnému vlivu jinych osob,

¢ nebudu nenabizet ani poskytovat zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem spojenym s moji ¢innosti,

¢ pfi vykonu své Cinnosti neucinim anebo nenavrhnu ucinit Ukony, které mé zvyhodnily v budoucim
osobnim nebo profesnim Zivoté,

¢ pokud mi v souvislosti s moji ¢innosti bude nabidnuta jakdkoli vyhoda, odmitnu ji a o nabidnuté
vyhodé budu informovat mistni akéni skupinu.

Datum podpisu:
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